
 

SOLICITA: 

GENERO: FEMENINO 

 INGERIERIA INDUSTRIAL O INGENIERIA EN GESTION DE NEGOCIOS 

 EXPERIENCIA: 1 AÑO LABORANDO EN CUALQUIER PUESTO ADMINISTRATIVO ó PRACTICAS PROFESIONALES DESEMPEÑADAS EN AREA DE COMPRAS… 

 NIVEL DE INGLES: AVANZADO ESCRITO Y HABLADO (CAPAZ DE ENTABLAR CONVERSACIONES FLUIDAS) 

 EXCELENTE DOMINIO DE EXCEL 

 

 - Excelente presentación 

 - Facilidad de palabra  

 - Altamente organizada- Buen manejo de Office 

- Realizar actividades de evaluación y desarrollo de proveedores  

- Realizar cotizaciones de productos, insumos y servicios 

- Recepción de Solicitudes de Compra y elaboración de órdenes de compra 

- Seguimiento a pagos de proveedores y recepción de facturas 

- Registro, Seguimiento y Respuesta a Quejas de Calidad 

-  

8:00 a 18:00 de lunes a viernes 

Tequisquiapan, Qro. 

 

Interesados favor de comunicarse al      Cel: 5545103287  
y enviar su CV al correo electrónico: recursoshumanos@mycard.com.mx  


