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DEFINICION

La Residencia Profesional es una estrategia educativa de caracter curricular, que
permite al estudiante emprender un proyecto tedrico-practico, analitico, reflexivo,
critico y profesional; con el propdsito de resolver un problema especifico de la
realidad social y productiva, para fortalecer y aplicar sus competencias
profesionales.
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El proyecto de Residencia
Profesional puede realizarse

Proyectos
Integradores bajo
el esquema de
educacién dual
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Debe acumular 500
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Se cursa una sola vez
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EL JEFE DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO

Determina el numero de profesores asignados como asesores
internos en proyectos interdisciplinarios, integradores y de
educacion dual, de acuerdo con lo propuesto por la Academia.

caso de que el asesor interno asignado no pueda concluir con las

actividades de asesoria

Asigna al asesor interno con base en la lista de proyectos internos y externos
propuestos por la Academia, el cual mantiene un contacto efectivo y constante
con el asesor externo durante la ejecucion del proyecto.

Nombra nuevo asesor del proyecto de Residencia Profesional, en ‘

Comisiona a integrantes de la Academia para que en colaboracion con los
Departamentos Académicos y del Departamento de Gestion Tecnoldgica vy
Vinculacién, identifiquen necesidades en las empresas, organismos o
dependencias para generar proyectos pertinentes a la Residencia
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UM AC IO PUOBLICA E

EL DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y
VINCULACION

Debe contribuir con la promocion de convenios, bases de concertacion y la
deteccion de oportunidades y necesidades en las empresas, organismos o
dependencias para generar proyectos pertinentes a la Residencia Profesional de
los diferentes sectores a nivel nacional e internacional.

Es el responsable de elaborar la base de concertacion nios, donde se

especifican los términos legales (responsabilidades médica
laborales), para su autorizacion por el Director del Instituto
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Requisitos para realizar la Residencia Profesional

v' Acreditacion del servicio social.

v’ Acreditacion de las actividades complementarias.

v’ Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan de estudios.

v No contar con ninguna asignatura en condiciones de “curso especial”.

v’ Ser alumno regular y estar inscrito dentro de los 12 semestres ordinarios.
v’ Entregar solicitud y anteproyecto en la Division de Estudios Profesionales.
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Los proyectos de Residencia de Profesional
pueden ser a través de:

» Seleccidn en un banco de proyectos de Residencias
Profesionales relativos a su carrera 0
interdisciplinarios, integradores o de educacién dual.

» Propuesta propia del estudiante al coordinador de
carrera, debe ser avalado por la Academia vy
autorizado por el Jefe del Departamento Académico.

» En el caso de que el estudiante sea trabajador de
alguna empresa, organismo o dependencia puede
proponer su propio proyecto de Residencia
Profesional a |a Division de Estudios Profesionales, el
cual debe ser avalado por |la Academia y autorizado
por el Jefe del Departamento Académico.
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ASESORES INTERNOS Y EXTERNOS

La empresa, organismo o dependencia designa
al asesor externo, quien participara en la
evaluacion de la Residencia Profesional,
asentando la calificacion en los formatos de
evaluacion

El asesor interno en conjunto con el asesor
externo determinan la cantidad de estudiantes y
el perfil académico requerido para el desarrollo
del proyecto, con la autorizacion del Jefe de
Departamento Académico.

Los asesores interno y externo revisan el
reporte de residencia profesional y lo evaltan
de acuerdo con el formato de evaluacion .
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EL RESIDENTE

Cuando el estudiante realiza su Residencia Profesional, debe reinscribirse al
Instituto, optando por:
v" Exclusiva de la Residencia profesional si se realiza a tiempo completo.

v Cuando determine la Divisidn de Estudios Profesionales, en colaboracion con el
coordinador de carrera, tomando en cuenta el historial académico del
estudiante, que demuestre si puede atender adecuadamente sus actividades
académicas sin descuidar su desempefio en la Residencia Profesional.

v’ Cuando el estudiante realice la Residencia Profesional en el extranjero, deberd
sujetarse al lineamiento vigente referente a la movilidad estudiantil

v’ Por circunstancias especiales, no imputables al residente, tales como: huelgas,
bancarrota, cierre de empresa, organismo o dependencia, cambio de politicas
empresariales o cualquier otra causa plenamente justificada, puede solicitar |la
cancelacidon y reasignacion de otro proyecto de Residencia Profesional a la
Division de Estudios Profesionales
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ACREDITACION DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL

La residencia profesional se acredita mediante la realizacion de proyectos internos o
externos de caracter local, regional, nacional o internacional, en cualquiera de los
siguientes ambitos.

v’ Sectores social, productivo de bienes y servicios.

v" Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico.

v’ Investigacion.

v’ Disefio y/o construccion de equipo.

v’ Evento Nacional de Innovacion Tecnoldgica participantes en la etapa nacional.

v’ Veranos cientificos o de investigacion.

v’ Proyectos propuestos por la academia que cuente con la autorizacion del
Departamento Académico.

v’ Proyectos Integradores.

v’ Proyectos bajo el enfoque de educacion dual.
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LA RESIDENCIA PROFESIONAL CONCLUYE CUANDO SE CUMPLA CON:

v’ Entrega del reporte de Residencia Profesional en formato digital al
Departamento Académico.

v’ Se tenga el acta de calificacion final de la Residencia Profesional.
v’ Resultado de los dos reportes de evaluacion y seguimiento.

v’ Resultado obtenido en el formato de evaluacién del reporte de Residencia

Profesional.
I |
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Anexo XXVII. EstrRucTura DEL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA

ProFESIONAL
CAPITULD ESTRUCTURA DEL REFORTE DE RESIDENCIA PROFESICNAL.

i. Portada

Preliminares 2. Agradecimientos.
3. Resumen
4. indice.
5. Infroduccion.
8. Descripcion de la empresa u organizacion y del pusesio o drea

Generalidades del del trabajo el estudiant=s.

proyecto 7. Problemas a resoléer, pricrizandolos.
8. Objetivos (General y Especificos).

g. Justificacion.

Marco tedrico

i0. Marco Teorico (fundamentos tednicos|.

Desarrollo

11. Procedimiento y descipcion de las actividades realizadas.

Resultados

12. Resultados, planos, graficas. prototpos,  manuales,
programas, analisis estadisticos, modelos matematicos,
simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones,
entre ofros. Solo para proyecios gue por su naturaleza lo
requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio
economico.

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion
(si s el caso).

Conclusiones

4. Conclusiones de Proyecto, recomendacionss y experiencia
personal profesiona! adquirida.

Competencias
desamolladas

15, Competencias desamolladas yo aplicadas.

Fuentes de
informacion

18. Fuentes de mformacion

Anexos

17. Anexos (carts de autorizacion por parte de la empresa u
organizacian para |s tiulacion y otros si son necesario).

1. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-
venta del proyecto, ete ).
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Hombre el Resldente: Mismero de control:
Hombre del proyecin
Programa Educailvo:
Penodn de reafizacion o= 1a Repdencia Profesionat

Calificacian Fardal (promadio de ambas evaluaciones):

Anexo XXX, FORMATO DE EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO DE RESIDENCIA
PROFESIONAL

“Hoja Onclal Membretada™

En qué medida &l resksents cumpis con ko siguisnis

Criterios @ svalwar Valor | Evaluaclon
AElsl2 puniuaimenis en &l horars 251ablecion 5
E Trabala en equipo ¥ 68 comunica de Torma efecilva [oral y 2sciia) 10
Thene iniclativa para colaborar 3
5 Propone me|oras 3l proyesio 10
¥ & | Cumple con ios objethvos comespondientss al provechn 15
E E Es ordenado y cimple safisfactorlamenie con &5 achvidades 15
= | encomendadas en los Hempos estableckios del cronograma B
; & |[Demuesira Klesazgo en su actuar 10
¥ Diamuesira conoclmiento 2n el #rea de 5U especiaidad 20
§ Diamuesira un componamiento éblco {25 Siscipinado, acaia drdanes, 10
o respata 3 s compafienes de rabajo, enire oiros)
Califcacion total 100
Dbservaclonas:
Mombre ¥ frma del assear Seliy $2 I3 empresa, onganlsmo o
EXREITID dependencia Fecha de Evaluacion

En qué medids el resbdenis cumple con o siguienis

Critedios @ evaluar

Walor | Evakleaclon

AEIED puntualments 3 k38 reuniones 02 3ge50Ma

Demuestra conocimiento en el area de su espacialidan

rabala en equipo ¥ 68 comunica de forma efecilva [omal y escriia)

E5 dedcadn ¥ proactivn en 35 acividates encomendadas

Es omenado y cumple safisfacloramente con. B35 achvidades
encumendadas £n s empos estableckios en el cronograma

Evabuaciin por el
oo intemo

Propone mejoras al proyecio

Calficacitn total

100

Observaclomas:

Mombse y irma del ases0r INtemo Sallp ge I3 instihacion

Fecha de Evaluacion
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¢QUE DEBE INCLUIR EL ANTEPROYECTO?

v" Nombre y objetivo del proyecto

v' Cronograma preliminar de actividades
v’ Descripcidn de las actividades

v’ Lugar donde se realizara el proyecto

v Informacidn sobre la empresa o institucion donde se
desarrollara el proyecto
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Documentos a entregar
en la Division de Estudios Profesionales

v’ Solicitud de residencias profesionales (2 juegos)
(Menu Alumnos — Residencias - Formatos Comunes)

v" Anteproyecto

En caso de residencias en equipo, la solicitud se
entregara por persona y el anteproyecto por equipo

El anteproyecto se debe entregar engargolado y con la
portada oficial
(Menu Alumnos — Residencias - Formatos Comunes)
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Nombre diel documento: Formato para c : T
Solicitud de Residencias Profesionales ﬁ‘:i:;f-:'m_ﬁc PC-007-01

Referancia a la Noerma IS0 9001:2008 7.5.1 Pagina 1de 2
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El anteproyecto puede ser:

v Aceptado. Se asigna asesor interno

v Sujeto a modificaciones. Se realizan las
modificaciones solicitadas por el asesor y se
presenta nuevamente

v' Rechazado. Se presenta un nuevo anteproyecto
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Entrega de Solicitud y Anteproyecto

06 y 07 de Diciembre de 2017
Division de Estudios Profesionales
09:00 — 18:00 Hrs.

iUnicos Dias!
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Una vez concluida la residencia profesional el alumno solicita a la
empresa la carta de liberacion de residencia profesional.

2B v AchmiinEiratlivos San Juan, 5 A da TV
Zan Juan del Rio, Qro:; & 13 da Diciembre de 2016

M.C. ANGEL ADAD FRANCO BALTAZAR
SUBDIRECTOR ACADEMICDO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SAN JUAN DEL RiQ.
PRESENTE

Poar este madio, hago de su conooimienfa gue & C. Mariela Lizbeth Alvarez
Bautista con ndmers de control 12590288 estudiania do la carrera de Ingenieria
Induatrial, ha terminado satisfactoriamenle sus resdencias profesionales en el
periado dal 06 de Junio &l 06 de Diclambre del presents afo, con @l proyacio
“Majora Coptinua en PPAPS", Cubriendo un iotal de 500 horas

Fungit como azesor exierno ing. Esther Garcia Cano, Geronte de Calidad
Planta 1.
i mas por af momonto, agrovecho la S8t para anvians un cordial saludo

Cluedo aienia para cualguier duda o comantario.

i o
W ‘12‘_...""

Lizbeth Chavexz
Coordinadora de Reciutamiento y Capaciiacion

An ABC Group Company
Aw Morte custro Mo 7 Nuave Pargque Iindustinal, Ban Juan del Rio, Oro
C P TEROG, A P 164 Tal, 01 52 437 2658 1400 Foax 01 52 427 272 1831
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Documentos e informacidn a entregar en la Division de
Estudios Profesionales al finalizar la residencia
profesional (Original y Copia)

v Carta de liberacion de la residencia profesional emitida por la
empresa. (Hoja membretada, Firmada y Sellada).

v Formato de evaluacion y seguimiento de la residencia profesional
(Menu Alumnos, Residencias, Planes de Estudio 2010)

v Formato de evaluacion de reporte de residencia profesional
(Menu Alumnos, Residencias, Planes de Estudio 2010)

v Informe técnico de la residencia profesional , enviar al correo:

rp.division@itsanjuan.edu.mx \1
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Ejemplo para envio de Informe de Residencia Profesional

IND - 12590288 =4[
rp. division@itsanjuan.edu.mx
IND - 12590288

Nombre: Alegria Sosa Sonia
Carrera: ingenieria Industrial
Numero de Control: 112590288

Periodo de la Residencia Profesional: Agosto-Diciembre 2017

Informe_de_Residencia_Profesional.docx (13 K) »

ER: tew«o § -
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Documentos e informacion a entregar en el
Departamento Académico al Finalizar la
Residencia Profesional

v Copia del formato de evaluacion y seguimiento de
la residencia profesional

v' Copia del formato de evaluacién de reporte de
residencia profesional

v' Copia de la carta de liberacién de la residencia
profesional emitida por la empresa

v Informe técnico final en digital del proyecto de
residencia profesional
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El informe técnico de la residencia profesional se considera
como proyecto para titulacion integral

v’ El asesor interno avisa al jefe académico y este emite la
liberacion de proyecto para la titulaciéon integral
asignando los sinodales que participaran en el acto
protocolario.

v El alumno recopila las firmas de los sinodales y con su
solicitud de titulacidn, la entrega a la division de estudios
profesionales quien emite la carta de no inconveniencia
para revision de su expediente en servicios escolares.

v’ Una vez que control escolar verifica que el alumno
cumple con todos los procesos, emite el acta de no
inconveniencia y la entrega al alumno quien a su vez la
presenta en la division de estudios profesionales para
darle fecha para efectuar el acto protocolario
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Liberacion de Proyecto para la Titulacion Integral

San Joac del Rio, Sooo, @ 1f do Soaaechre e 30146
Gliedo Mo T DOT. 5407 J3RETH
puntn: 1ibwmracién del proyers o
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Solicitud del Estudiante para Iniciar Tramites de
Titulacidén Integral

P UEEADLOGLLD HAL_SHAL b MEXIGY
o tl. “natituta TRoraléeyl ne R Jan Juam SA1 R1a

Sclicinnd del Estudiante para iniciar Tramites de Tindacson Inmsgral
(Fianes de Exmudo 2840§

Sam bune delAkg, (ro_a

IngL Lucing Hermander Lumbems
Jwio de |3 Druision de Esheies Prefacionalec

ATH L. Marda Cnehna Unhe Rodripes

Apoyo a la Blulacion
a) Hombire ded Eciundianiac
b} Canmra
i Ho. de Comiral:
d} Hombme: del Proyecio:
Do o £ lohmes Ténico de Resbn® Mosionl ( Tessy ! Oow £

B) Produsts: | Feqr Firgae)
Por nedio ded preseenle oo wuloicsdicn ey micin Trinies oe Tilubscin bibagrad.
En ecpera dal dictamen comespon dients, queds 3 209 dmenes.

ATENTAUENTE

MOMERE ¥ ARMA DEL SOUCITRHTE

DHreccisn:
Teléfono Particular o da
conBc:

Cormoe Elecironico del
=iz
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Gracias por su Atencion

No tengas miedo a los cambios,

astimelos como nuevos retos
para enfrentarte a cosas nuevas.




