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Academias
. Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Integrantes de la academia
Conformacién del banco de proyectos | Del 22 de agosto / Presidente de la academia
1 o / Jefe(a) del Programa
para el semestre enero-junio 2023. al 28 de octubre .
Educativo / Departamento
de Ciencias Basicas
Presidente de academia /
5 Seguimiento a las propuestas de | Durante todo el Jefe(a) del Programa

Educativo / Departamento
de Ciencias Basicas

Presentar informe semestral al Jefe(a)

complementarias.

del Programa Educativo o al
3 |Departamento de Ciencias Basicas, | 15 de diciembre Presidente de la academia
considerando los indicadores de
desempeno.
Actividades Complementarias
. . Fechay /o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Reunién informativa virtual para la Departamento de
acreditacion de actividades 26 de agosto Actividades Extraescolares

2 | Oferta de actividades complementarias.

Del 29 de agosto
al 02 de
septiembre

Departamento de
Actividades Extraescolares

Inscripcién actividades

complementarias.

Del 05 al 09 de
septiembre

Estudiante

Inicio de actividades complementarias.

12 de septiembre

Departamento de
Actividades Extraescolares

Fin de actividades complementarias.

18 de noviembre

Departamento de
Actividades Extraescolares

junio firmadas al
Servicios Escolares.

Departamento de

Captura de cumplimiento de Del 22 al 25 de

6 - - - Promotor
actividades complementarias. noviembre
Entrega de constancias de
cumphmlento. de actividades ‘ Departamento de
complementarias del semestre enero - | 28 de noviembre .

7 Actividades Extraescolares

Entrega de constancia de cumplimiento
8 |de actividades complementarias a los
estudiantes.

12 de diciembre

Departamento de
Actividades Extraescolares
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Semestre Enero — Junio 2023

Admision y Seleccion de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada para el

No. Actividad Fecha y/o Periodo Responsable
Publicaciébn de convocatoria para Departamento de
aspirantes de nuevo ingreso, modalidad . Desarrollo Académico /

1 . 01 de septiembre
escolarizada para el semestre enero- Departamento de
junio 2023. Comunicacién y Difusidn
Solicitud y pago para ficha de examen Aspirante /

. 7, - . Departamento de
de admisién para aspirantes de nuevo | Del O1 de septiembre L
2 . S . Desarrollo Académico /
ingreso al semestre enero-junio 2023 en| al 27 de noviembre
. . Departamento de
la modalidad escolarizada. - .
Recursos Financieros
Curso de preparacioén para el examen de .
oo F X . . Aspirante /
admisién intensivo, para aspirantes de | Del 28 de noviembre

3 - . - .. Departamento de
nuevo ingreso modalidad escolarizada| al 09 de diciembre .

L Desarrollo Académico
para el semestre enero-junio 2023.
Aplicacién de examen de admisién a .
aspirantes de nuevo ingreso, modalidad . . Aspirante /

4 . ! 12 de diciembre Departamento de
escolarizada para el semestre enero- .
N Desarrollo Académico
junio 2023.

Publicacién de resultados del examen Departamento de
de admisién para aspirantes de nuevo - Desarrollo Académico /

5 1. ) . 14 de diciembre
ingreso, modalidad escolarizada para el Departamento de
semestre enero-junio 2023. Comunicacién y Difusién

Capitulo Estudiantil
.. Fechay /o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Presentacién del plan de trabajo para el Presidenta (e) / Coach
1 |periodo agosto - diciembre 2022, 08 de agosto (es) del Capitulo
Capitulo Lean Six Sigma. Estudiantil
R te d ient | ol d Presidenta (e) / Coach
2 eporte de seguimiento al plan de | > de septiembre (es) del Capitulo
trabajo .
Estudiantil
T Presidenta (e) / Coach
Congreso de Ingenieria dirigido a todos Del 5al 07 de ( )/,
3 . (es) del Capitulo
los Programas Educativos. octubre .
Estudiantil
Presidenta (e) / Coach
4 | Reporte final. 17 de noviembre (es) del Capitulo
Estudiantil
ITSIR-CA-IT-01 Rev.0
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Centro de Informacion
.. Fechay /o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Regepcpp de solicitud de nec§S|dades Del O1 al 24 de B
1 bibliograficas por parte de los jefes (as) Centro de Informacién
. agosto
de los Programas Educativos.
2 | Donacién de libros. Agosto - Centro de Informacién
diciembre
3 Concurso de calaveritas literarias. 03 de noviembre Centro de Informacién
Ceremonias (Bienvenida y Graduaciones)
No. Actividad Fechay /o Periodo Responsable
Bienvenida Modalidad a Distancia - Departaf“e”.t? de
1 . . 30 de julio Comunicaciény
agosto-diciembre 2022. R
Difusion.
Bienvenida Modalidad Escolarizada 25 de agosto Departamento de
2 agosto-diciembre 2022. Comunicaciény
Difusion.
34 Aniversario delrlnst|tuto Tecnoldgico Del 03 al 07 de Departamen.t'o de
3 de San Juan del Rio. Comunicaciény
octubre e
Difusion.
LXI Ceremonia de Graduacién 2017- Departarnen't’o de
i 4 14 de octubre Comunicaciény
2022. A
Difusion.
!
\
L |
] I
\_ Certificaciones Digitales
. . Fechay/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Difusién de programa de actividades Jefe (a) del Programa
1 |para certificaciones digitales del periodo 29 de agosto Educativo de Sistemas
agosto - diciembre 2022. Computacionales
Jefe (a) del Programa
2 |Jornada de certificaciones. Del 27. al 30 de Educativo de Sistemas
septiembre .
Computacionales
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Certificaciones de Solidworks Nacionales y/o Internacionales
. . Fecha y/o
No. Actividad . v/ Responsable
Periodo
Difusién de Programa de Actividades Jefe (a) de Programa
1 para certificaciones de Solidworks del 08 de agosto Educativo de Ingenieria
periodo agosto - diciembre 2022. Industrial
Comité Académico
No. Actividad Fechay/o Responsable
Periodo
1 Fecha Ilimite para recepciéon de 01 de agosto Estudiante / Divisién de
solicitudes de Comité Académico. 9 Estudios Profesionales
2 |lareunién de Comité Académico. 05 de agosto Comité Académico
Fecha Ilimite para recepcién de Estudiante / Division de
3 solicitudes de Comité Académico. 29 de agosto Estudios Profesionales
4 |2areunion de Comité Académico. 02 de septiembre Comité Académico
Fecha Iimite para recepcién de . Estudiante / Divisién de
> solicitudes de Comité Académico. 26 de septiembre Estudios Profesionales
6 |3areunién de Comité Académico. 30 de septiembre Comité Académico
Fecha Ilimite para recepcion de Estudiante / Divisién de
7 solicitudes de Comité Académico. 24 de octubre Estudios Profesionales
8 | 4a reunién de Comité Académico. 28 de octubre Comité Académico
9 Fecha Ilimite para recepcion de 51 de noviembre Estudiante / Division de
solicitudes de Comité Académico. Estudios Profesionales
10 |5areunién de Comité Académico. 25 de noviembre Comité Académico
Fecha Ilimite para recepcion de Estudiante / Divisién de

Estudios Profesionales

—
N

6a reunioén de Comité Académico.

16 de diciembre

Comité Académico

Consejo de Vinculacion

No.

Actividad

Fechay /o
Periodo

Responsable

1°. Reunién ordinaria del Consejo de

Vinculacion.

12 de agosto

Departamento de Gestiéon
Tecnoldgica y Vinculaciéon

2°. Reunién ordinaria del Consejo de

Vinculacioén.

09 de diciembre

Departamento de Gestiéon
Tecnoldgica y Vinculaciéon
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Dia por el Tec
. Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
1 Mantenimiento a la Institucion. Todo el semestre Recursos Materiales
Eventos Académicos
No. Actividad Fechay/o Responsable
Periodo
Jefesde P
Entrega del Programa semestral de etes ae Frogramas
1 L. 19 de agosto Educativos y Ciencias
eventos académicos. .
Basicas
2 | Congreso de Ingenieria. Del 05 al 07 de Capitulo Estudiantil
octubre
Evento InnovatecNM
No. Actividad Fechay/o Responsable
Periodo
Departamento de Gestién
1 Fase regional de InnovatecNM. Del ZQ al 23 de Tecnoldgica y Vinculaciéon
septiembre / Jefas (es) del Programa
Educativo
Departamento de Gestién
. Novi i T 16gi Vi lacié
2 | Fase nacional de InnovatecNM. owembrg (dlas echologica y vincuiacion
por definir) / Jefas (es) del Programa
Educativo
% Formacién Docente y Actualizaciéon Profesional
!
\ . Fecha y/o
{ [No. Actividad . v/ Responsable
\ ] Periodo
\ I Cursos de formacién docente vy Del Ol al12 de Departamento de
— actualizacién profesional. agosto Desarrollo Académico
Solicitud de cursos de formacién docente
5 y actualizacién profesional al Del 07 al 11 de Jefes(as) de Programas
Departamento de Desarrollo Académico. noviembre Educativos
(semana 13)
Publicacién de cursos de actualizacién y . Departamento de
3 . 28 de noviembre L.
formacién docente (semana 16) Desarrollo Académico
ITSIR-CA-IT-01
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4 Cursos de Formacién Docente vy Del 02 al 13 de Departamento de
Actualizacién Profesional. enero del 2023 Desarrollo Académico

Gestion del Curso de Nivel Licenciatura Modalidad a Distancia

No.

Actividad

Fechay /o
Periodo

Responsable

Pago de inscripcién para el Trimestre |
(agosto - diciembre 2022) del Modelo de

Del 29 de junio al

Estudiante /
Coordinacién de
Educacidn a Distancia /

Educacién a Distancia (MED). O de julio Departamento de
Recursos Financieros
Reunién online para indicaciones sobre el

2 |expediente de inscripcidn para nuevo 05 de julio Dep.ar.tamento de
. Servicios Escolares
ingreso.

Revisar documentacién de aspirantes
aceptados para proceso de inscripciéon Aspirante aceptado /

3 |semestre agosto - diciembre 2022, de 1 de julio Departamento de
acuerdo a la programacion que se le haya Servicios Escolares
indicado.

. s Comunidad Tecnoldgica
Ceremonia de inicio de curso para el / Coordinadora del MED /

4 |semestre agosto - diciembre 2022 de 30 de julio Departamento de

Modalidad de Educacién a Distancia (MED). . L
Comunicacion y Difusién
Inicio de clases y actividades del trimestre | .

5 |(agosto - octubre 2022) para Modalidad 30 dejulio EZE)L:'glli?wgzeo/rEg:?pAtEe[ﬁ
Educacién a Distancia (MED).

6 Fin de Trimestre | (agosto - octubre 2022) 01 de octubre Estudiante / Docente /
del Modelo de Educacién a Distancia (MED). Coordinadora del MED
Captura de calificaciones en el SIIED del

7 |Trimestre |, Modelo de Educacién a Del 03 al 05 de Docentes del MED
Distancia (MED). octubre

T Pago de reinscripciéon para el Trimestre |l Estudiante /
(octubre - diciembre) del Modelo de Coordinaciéon del MED /
%“. 8 Educacién a Distancia (MED). 06y 07 de octubre Departamento de

Recursos Financieros

Inicio de clases del trimestre Il (octubre -
diciembre 2022) para Modalidad Educacion
a Distancia (MED).

08 de octubre

Estudiante / Docente /
Coordinadora del MED

10

Fin del Trimestre Il (octubre — diciembre) del
Modelo de Educacidén a Distancia (MED).

10 de diciembre

Estudiante / Docente /
Coordinadora del MED

n

Fecha limite para captura de calificaciones
en el SIIED del Trimestre Il, Modelo de
Educacién a Distancia (MED).

14 de diciembre

Docentes del MED
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12 .Cle.rre del periodo del semestre enero - 16 de diciembre Dep.ar_tamento de
junio 2022. Servicios Escolares
Del 17 de
13 Periodo vacacional para estudiantes del diciembre del 2022 Estudiante
Modelo de Educacién a Distancia. al 13 de enero del
2023
Pago de reinscripcién para el Trimestre | Estudiante /
14 (enero - junio 2023) del Modelo de Del 02 al 06 de Coordinacién de
Educaciéon a Distancia (MED). enero del 2023 Educacién a Distancia /
Recursos Financieros
Gestion del Curso de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada
. Fechay /o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Entrega de instrumentacién didactica Jefe de Proyectos de
1 h . 01 de agosto .
colegiada por competencias al docente. Docencia / Docente
5 Inicio de cursos del semestre agosto- 15 de agosto Comunidad
diciembre 2022. 9 Tecnoldgica
Baja parcial de asignaturas en curso Del 15 al 26 de Estudiantes / Divisidn
3 |ordinario. Maximo 10 dias después de inicio de Estudios
agosto .
de cursos. Profesionales
Bajas temporales (baja en el total de| Del15de agosto al Estudiantes / PIVISIOh
4 ; - de Estudios
asignaturas cursando). 09 de septiembre -
Profesionales
Captura de calificaciones parciales en el SlI,
S . De acuerdo a la
indice de reprobaciobn y entrega de| . L
5 . - . instrumentacion Docente
portafolio de evidencias. didactica coleaiada
(Procedimiento ITSIR-AC-PO-03) 9
Seguimiento de la gestién del curso por
asignatura (Formato ITSIJR-AC-PO-03-06) Jefe de.Proyectos de
P . Docencia / Jefa(e) del
(captura de calificaciones parciales en el SlI, . -
6 | .2 . 09 de septiembre | Programa Educativo /
indice de reprobacién, portafolio de
. . . .2 Departamento de
evidencias de acuerdo a la instrumentacién . . L
S . Ciencias Basicas
didactica). Semana 4.
Seguimiento de la gestiéon del curso por
asignatura (Formato ITSIJR-AC-PO-03-06) Jefe de Proyectos de
PR . Docencia / Jefa(e) del
(captura de calificaciones parciales en el SlI, .
7 L . 2 . 07 de octubre Programa Educativo /
indice de reprobacién, portafolio de
. . . L 2 Departamento de
evidencias de acuerdo a la instrumentacién - . L
S . Ciencias Basicas
didactica). Semana 8.
Seguimiento de la gestién del curso por éiffe?\iizao};’;té)s ccilsl
asignatura (Formato ITSIJR-AC-PO-03-06) . -
8 o . . 04 de noviembre Programa Educativo /
(captura de calificaciones parciales en el SlI,
L . 2 . Departamento de
indice de reprobacién, portafolio de . . P
Ciencias Basicas
ITSIR-CA-IT-01 Rev.0
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evidencias de acuerdo a la instrumentacion
didactica). Semana 12.

Estudiantes /
Departamento de
Desarrollo Académico /
Coordinador del

Evaluaciéon Docente y Encuestas de Servicio Del 14 al 18 de . .
9 . Sistema de Gestion
(Semana 14). noviembre
Integral /
Departamento de
Comunicaciény
Difusion
Seguimiento de la gestiéon del curso por
asignatura (Formato ITSJR-AC-PO-03-06) Jefe de Proyectos de
(captura de calificaciones parciales en el SlI . . Docencia /Jefa(e)'del
10 | 02 de diciembre Programa Educativo /

indice de reprobacién, portafolio de
evidencias de acuerdo a la instrumentacion
didactica). Semana 16.

Departamento de
Ciencias Basicas

n . _
Fin de curso del semestre agosto-diciembre

2022, Modalidad Escolarizada (semana 16). 02 de diciembre Estudiante / Docente

Del O5 al 08 de

diciembre Estudiante / Docente

12 |Segundas oportunidades (semana 17).

Entrega de Reporte final del semestre
(formato ITSIJR-AC-PO-03-04, se emite
desde el Sll) al Jefe de Proyectos de
Docencia. (semana 17)

13 09 de diciembre Docente

Docente / Tutores /

Fecha limite de captura de calificaciones
Departamento de

14 |finales en el Sll (asignaturas, residencias,| 09 de diciembre

actividades complementarias) semana 17. Actividades
) Extraescolares
Recibir ultimo pago de nédmina, entregando Docente por
reporte final con sello de recibido del Area . . honorarios /
\ 15 . 09 de diciembre
\ Académica por parte del personal docente Departamento de
II de honorarios. Recursos Financieros
\ Cierre del periodo del semestre agosto- . . Departamento de
~ | 18| diciembre 2022 (semana 18). 12 de diciembre Servicios Escolares
Entrega del reporte de proyectos
17 individuales de docencia (Formato ITSIR- Del 12 al 14 de Docente
AC-PO-03-03) al Jefa (e) del Programa diciembre
Educativo. (semana 18).
Seguimiento de la gestiéon del curso por I%ifcee?\iizr/o:slleef;t((;)sddeel
asignatura (Formato ITSJR-AC-PO-03-06) y Del12 al 14 de -
18 Programa Educativo /

Reporte final del semestre (Formato ITSIR- diciembre

AC-PO-03-04, se emite desde el Sll). Departamento de

Ciencias Basicas

ITSJR-CA-IT-01 Rev. 0
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Entrega de actas de calificaciones finales
19 del ‘sgmestre por el Departamento de 15 de diciembre Dep.ar_tamento de
Servicios Escolares a Jefas (es) de los Servicios Escolares
Programa Educativos (semana 18).
Entrega por los Jefes (as) de Programas
Educativos y Departamento de Actividades
A Jefa(e) del Programa
Extraescolares las actas de calificaciones .
finales (firmadas) y constancias de Educativo/
20 . .. 06 de enero 2023 Departamento de
cumplimiento de actividades L.
. Actividades
complementarias del semestre agosto-
. L. Extraescolares
diciembre al Departamento de Servicios
Escolares. (semana 19)
Entrega de liberacién de cumplimiento de
o1 las actividades frente a grupo (Formato Del 05 al 06 de Jefa(e) del Programa
ITSJR-AC-PO-03-05) del periodo agosto- enero 2023 Educativo
diciembre 2022 (semana 19).
Gestion del Curso de Nivel Maestria “Ingenieria Administrativa”
No. Actividad Fech.a y/lo Responsable
Periodo
Periodo de pago de reinscripciones de Del 22 al 24 de Estudiantes/
1 posgrado del semestre agosto - agosto Departamento de
diciembre 2022. 9 Recursos Financieros
Inicio de cursos de posgrado del Comunidad Tecnoldégica
2 semestre agosto - diciembre 2022. 25 de agosto de Posgrado
3 Presentacién de Trabajos de Oly 02 de Comunidad Tecnoldgica
Investigacion (Estudiantes). diciembre de Posgrado
Fin de cursos de posgrado agosto- . . Comunidad Tecnoldgica
4 diciembre 2022. 10 de diciembre de Posgrado
5 Captura de calificaciones en el Sll. Del‘1.2 al14 de Docentes Posgrado
diciembre
6 Entrega de reporte final de gestion del 15 de diciembre Docentes Posgrado
= curso.
S
\ Honores a la Bandera
L |
. !
\ I | No. Actividad Fech.a y/o Responsable
e Periodo
. Departamento de
1 Honores a la Bandera. 05 de septiembre Actividades Extraescolares
2 |Honores a la Bandera. 03 de octubre . I?epartamento de
Actividades Extraescolares
3 |Honores a la Bandera. 07 de noviembre . I?epartamento de
Actividades Extraescolares
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Inicio de Actividades — Suspension de Labores — Vacaciones
. Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo

Inicio de actividades docentes vy Comunidad

1 .. . 01 de agosto L -
administrativas. Tecnologica
5 Suspensiéon de labores (Conmemoracién 16 de Comunidad
del Dia de la Independencia de México). septiembre Tecnoldgica
3 Suspensién de labores (Dia de muertos). 0.2 de Comun'|d‘ad
noviembre Tecnoldgica
Suspens.lgm de: labores (Dia de ”Ia 21de Comunidad
4 Revolucién Mexicana, en conmemoracién noviembre Tecnolégica

del 20 de noviembre). 9
5 Ultimo dia de actividades docentes y . Comunidad

. . 16 de diciembre Py
administrativas. Tecnolbgica
. . . Del19 al 30 de Comunidad

6 Periodo vacacional (Invierno). . . L
diciembre Tecnoldgica
7 Inicio de actividades docentes y |02de enerodel Comunidad
administrativas. 2023 Tecnoldgica

Inscripcion Nuevo Ingreso de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada

expediente de inscripcioén.

agosto

. . Fech
No. Actividad echa y/o Responsable
Periodo
Departamento de
1 Publicar los resultados en Pagina Web. 29 de junio Comunicaciény
Difusién
Reunidén online para indicaciones sobre el | O1de julioy O1de Aspirante aceptado /
2 P J Y Departamento de

Servicios Escolares

Pago de inscripcién para estudiantes de

nuevo ingreso, todas las carreras| Del 06 al 31de julio

modalidad escolarizada.

Aspirante aceptado /
Departamento de
Recursos Financieros

Revisar documentacién de aspirantes
aceptados para proceso de Inscripciéon

Del 02 al 04 de

Aspirante aceptado /

4 . .o Departamento de
periodo enero-junio 2022, de acuerdo con agosto Ser\F/)icios Escolares
la programacién que se le haya indicado.
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Entregar listado de alumnos que pagaron
inscripciéon al Departamento de Servicios
Escolares.

03 de agosto

Departamento de
Recursos Financieros

Generar numero de control de alumnos
de nuevo ingreso y correo institucional.

05 de agosto

Centro de Cémputo /
Departamento de
Servicios Escolares

Autorizacién para la inscripcién de los
alumnos de nuevo ingreso al Sll.

08 de agosto

Centro de Cémputo /
Departamento de
Servicios Escolares

Realizar el registro de estudiantes de
nuevo ingreso en la plataforma Moodle
del semestre agosto-diciembre 2022.

Del 10 al 12 de
agosto

Centro de Cémputo /
Departamento de
Desarrollo Académico

Induccién a estudiantes de nuevo ingreso
(todas las carreras), para el semestre
agosto-diciembre 2022.

12 de agosto

Departamento de
Desarrollo Académico /
Departamento de
Servicios Escolares /
Departamento de la
Divisién de Estudios
Profesionales y sus
Coordinadores de
Carrera

10

Platica a padres de familia de los
estudiantes de nuevo ingreso (todas las
carreras), para el semestre agosto-
diciembre 2022.

12 de agosto

Departamento de
Desarrollo Académico

1l

Inicio de cursos del semestre agosto -
diciembre 2022.

15 de agosto

Comunidad Tecnoldgica
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Lenguas Extranjeras
No. Actividad Fechayk: Responsable
Periodo
1 Pre-registro para el examen de Del11al13 de Coordinacién de Lenguas
colocacién. julio Extranjeras
Confirmacién de examen de - Coordinacién de Lenguas
2 . 18 de julio .
colocacién. Extranjeras
. L. - Coordi ion de L
3 | Aplicacion de examen de colocacién. 28 de julio oordinacion de Lenguas
Extranjeras
4 Pre-registro al curso de inglés para el Del17 al19 de Coordinacién de Lenguas
semestre agosto - diciembre. agosto Extranjeras
5 Publicacién de grupos a.utorlzados para 23 de agosto Coordinacion F:ie Lenguas
el semestre agosto - diciembre. Extranjeras
Pago de «curso y recepcion de | Del30 de agosto Coordinacién de Lenguas
6 |comprobantes para el semestre agosto al 02 de Extranieras
- diciembre. septiembre |
Del 30 de agosto . L.
7 |Venta de libros. al 02 de Coordinacion 'de Lenguas
. Extranjeras
septiembre
- . 03 de Coordinacién de Lenguas
8 |Inicio de curso sabatino. - .
septiembre Extranjeras
.. 05de Coordinacién de Lenguas
9 |Inicio de curso semanal. - .
septiembre Extranjeras
10 |Fin de curso semanal. 16 de diciembre Coordinacion .de Lenguas
Extranjeras
1 | Fin de curso sabatino. 17 de diciembre Coordinacion .de Lenguas
Extranjeras

% Nuevo Ingreso de Nivel Licenciatura Modalidad a Distancia para el Semestre
*.1 Enero - Junio 2023
\ ' . Fecha y/o
' | No. Actividad . y/ Responsable
\ Periodo
=/ bublicacisn de | tori Coordinadora del MED /
Publicacion de la convocatoria para nuevo Departamento de
1 |ingreso en el periodo enero - junio 2023 del 15 de agosto . . 2
- . . Comunicaciény
Modelo de Educacién a Distancia. e .
Difusién
Programa de difusién de la oferta educativa | Del 15 de agosto Departamento de
2 |del IT. de San Juan del Rio del Modelo de | al 08 de octubre Comunicaciény
Educacién a Distancia. Difusion
Periodo de entrevistas para aspirantes de | Del 03 al 07 de .
3 nuevo ingreso al Modelo de Educacién a octubre Coordinadora del MED
ITSIR-CA-IT-01 Rev.0




de Educacién a Distancia (MED) para el
semestre enero — junio 2023.

Formato para Calendario Escolar. Codigo: ITSJ.R',A(_:_PO'OZ'Ol
Revision: 0
Referencia ala Norma ISO 9001:2015 8.2.1, 8.2.2, 8.2.3, 8.2.4,
8.5.2 Pagina 15 de 23
ISO 14001:20157.4,7.5

Distancia (MED), para el semestre enero —

junio 2023.

Inicio de curso propedéutico para aspirantes

4 de nuevo ingreso de licenciatura en el Modelo 08 de octubre Aspirante /

Coordinadora del MED

Publicacién de listas de aceptados para nuevo
ingreso de Licenciatura semestre enero -
5 |junio 2023. en Modalidad Educacién a |14 de diciembre
Distancia (MED).

Aspirante /
Coordinadora del MED /
Departamento de
Comunicaciény
Difusion

Reinscripcion de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada

periodo agosto-diciembre 2022.

No. Actividad Fecl‘!a ylo Responsable
Periodo
1 Publicacién del proceso de reinscripcién del 20 de junio Divisién de Estudios

Profesionales

Del 27 al 29 de

2 |Carga académica de estudiantes regulares. junio

Divisién de Estudios
Profesionales /
Estudiante

) 3 Carga académica personalizada de | Del 30 de junio
H estudiantes de todas las carreras. al 08 de julio

Divisién de Estudios
Profesionales /
Estudiante

| 4 | Pago de reinscripcion. Del 06 al 31 de

Estudiante / Recursos

\ I julio Financieros
Divisién de Estudios
B . . Del O1al 05 de .
5 |Atencién a casos especiales. Profesionales /
agosto

Estudiante

Realizar el registro de estudiantes de
6 |reinscripcién en la plataforma Moodle del
semestre agosto-diciembre 2022.

Del 08 al 12 de
agosto

Centro de Cémputo /
Departamento de
Desarrollo Académico

7 | Cargar en Moodle a estudiantes. My 12 de agosto

Docentes

Inicio de cursos del semestre agosto -

diciembre 2022. 15 de agosto

Comunidad Tecnolégica
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Residencia Profesional para Cursar en el Semestre Agosto — Diciembre 2022
.. Fechay/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Cargar a los candidatos a residencias
] profesionales agosto-diciembre 2022 al curso | Del 23 de mayo al | Divisidon de Estudios
Residencias Profesionales en plataforma 03 de junio Profesionales
Moodle.
Adjunt.ar la Solicitud de Residencia Del 13 al 24 de .
2 Profesional y el Anteproyecto en el apartado S Estudiante
; junio
correspondiente del curso de Moodle.
Entrega de Anteproyectos de Residencias
2 Profesionales a los departamentos | Del 20 de junio al | Divisién de Estudios
académicos para proceder con dictamen de 01de julio Profesionales
anteproyectos.
. L. . L Asesor interno
Primera reunién con asesores interno y | Del 27 de junio al /
4 - Asesor externo /
externo. 01de julio .
Estudiante
5 Inicio de Residencias Profesionales. 04 de julio Estudiante
6 Periodo de realizacion de Residencias De julio a Estudiante
Profesionales (minimo 500h). diciembre
Ept_rgga de dlctamer_\es de anteproyectos ala Del O1al O5 de Jefes de Programas
7 Divisibn de Estudios Profesionales y a .
. .. agosto Educativos
Vinculacion.
Enviar listado de Residentes Enero Junio s, .
.. D de Estud
8 (2022 al Departamento de  Gestidn 05 de agosto vision .e studios
- . . 2 Profesionales
Tecnoldgica y Vinculaciéon.
.. Del 08 al12de | Gestion Tecnoldgicay
9 Entrega de cartas de presentacion. . .
agosto Vinculacién
10 Realizar la carga académica en Sl | Del08all10de Divisién de Estudios
(Residencias Profesionales). agosto Profesionales
. L. . . Asesor interno
N Primera presentacién ejecutiva de avance | Del 05al 08 de /
1 del proyecto septiembre Asesor externo /
\ proy ) P Estudiante
'll Adjuntar en el c;rTo Moodllt:e): Presintauon de Asesor interno /
I 12 |avance | e royecto Y |09 de septiembre Asesor externo /
| Primer Formato de Evaluacién vy .
s .. . . . " Estudiante
= seguimiento de Residencia Profesional".
.. . . Asesor interno
Segunda presentacién ejecutiva de avance Del 17 al 20 de /
13 del proyecto octubre Asesor externo /
proy ) Estudiante
Adjuntar en el curso Moodle: Preﬁentaaon de Asesor interno /
avance del Proyecto y Segundo "Formato de
14 . 2 . . 21 de octubre Asesor externo /
Evaluaciéon y seguimiento de Residencia .
: " Estudiante
Profesional".
ITSIR-CA-IT-01 Rev.0
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Del 28 de Asesor interno /
15 | Presentacion ejecutiva del proyecto final. noviembre al O1 Asesor externo /
de diciembre Estudiante
Adjuntar en el curso de Moodle: Formato Asesor interno /
16 |"Evaluacion de Reporte de Residencia | 02 de diciembre Asesor externo /
Profesional" Estudiante
Adjuntar en el curso Moodle: "Reporte final Asesor interno /
17 |de Residencia Profesional" y "Carta de | 02 de diciembre Asesor externo /
Liberacién de la empresa". Estudiante
Capturar cahﬂcamgnes de regdenaa Del 05 al 08 de .
18 |profesional del periodo agosto-diciembre . . Asesor interno
diciembre
2022.
Estudiante / Divisién
19 | Aplicacién de encuesta de satisfaccion. 09 de diciembre de Estudios
Profesionales
Entrega de informacién de encuesta de
satisfacciéon del Proceso de Residencias c .
. . . Division de Estudios
20 |Profesionales los Jefes de Programas | 16 de diciembre VISI ) udi
. : . ./ Profesionales
Educativos, con copia a la Subdireccion
Académica.
Residencia Profesional para Cursar en el Semestre Enero — Junio 2023
. Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
. Jefes(as) de Programas
Conformacién del banco de proyectos para | Del 22 de agosto (as) o9
1 oo Educativos /
el semestre enero-junio 2023. al 28 de octubre .
Academias
Division de Estudios
Profesionales /
2 | Reunién informativa con estudiantes. 03 de noviembre Departamento de
Gestién Tecnoldgicay
Vinculacién
Enviar listado de candidatos a residencias
2 profesionales para el semestre enero-junio 04 de noviembre Division de Estudios
2023 a los Jefes PE y al Departamento de Profesionales
Vinculaciéon
Cargar a los candidatos a residencias
. . Del 16 de s .
profesionales para el semestre enero-junio . Division de Estudios
4 . - . noviembre al 09 .
2023 al curso Residencias Profesionales en - Profesionales
de diciembre
Moodle.
5 Solicitar expediente electréonico a los | Del16al 30 de Gestion Tecnoldégicay
estudiantes que realizardn residencias noviembre Vinculacion
ITSIR-CA-IT-01 Rev.0
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profesionales (Curriculum, constancia de
presentacién, cardex, constancia de inglésy
vigencia de derechos).

Adjuntar en Moodle la solicitud de

. . . Del 28 de
residencia profesional y el anteproyecto en
el apartado correspondiente del curso de
Moodle.

noviembre al 09
de diciembre

Estudiante

Entrega de proyectos de residencias
profesionales a los Jefes(as) de Programas | Del 05 al 09 de
Educativos para proceder con el dictamen diciembre

de anteproyectos.

Divisién de Estudios
Profesionales

Seguimiento de Egresados

No.

Fecha y/o

Actividad Periodo

Responsable

Reunién del Comité de Seguimiento de
Egresados para realizar el Plan de Trabajo
2022 (jefes de proyectos de vinculacién de
las dreas académicas).

12 de septiembre

Subdireccién de
Planeaciony
Vinculacion

Seguimiento de egresados generacion 2017 10 de octubre
-2022.

Departamento de
Gestion Tecnoldgicay
Vinculacién / Jefes de

proyectos de
vinculacién de las
areas académicas

Servicios Externos

\ I [No.

Fecha y/o

Actividad Periodo

Responsable

Reunién de los jefes de proyectos de 08 de agosto
vinculacién de las areas académicas para
determinar los formatos para la elaboracién
del catdlogo de servicios externos de cada
programa educativo.

Departamento de
Gestién Tecnoldégicay
Vinculacién

Elaboracién del catdlogo de servicios externos Del 15 al 18 de
de los programas educativos. agosto

Jefes de Proyectos de
Vinculacién de las
Areas Académicas

Entrega de los catdlogos de servicios externos

a los Programas Educativos. 18 de agosto

Jefes de Proyectos de
Vinculacién de las
Areas Académicas
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Departamento de
4 | Elaboraciéon del catdlogo de Servicios Externos| Del 22 al 26 de Gestién Tecnoldgica
del Instituto. agosto y Vinculacién
Departamento de
5 | Promocién de servicios. Continuo durante Gestién Tecnoldgica
el semestre y Vinculacién
Servicio Social
No. Actividad Fecha y/o Responsable
Periodo
Estudiantes /

1 Periodo para realizar Servicio Social en el | Del 01 de junio al Departamento de

semestre agosto-diciembre 2022. 01 de diciembre Gestion Tecnoldgicay
Vinculacién
Entrega de solicitud y plan de trabajo y Estudiantes /

5 carta compromiso de los estudiantes para Del 27 al 29 de Departamento de
su Servicio Social del semestre agosto- junio Gestion Tecnoldégicay
diciembre 2022. Vinculacion
Entrega de cartas de presentacién de
Servicio Social por parte del Departamento Departamento de

3 | de Gestidén Tecnoldgica y Vinculacién a los 30 de junio Gestién Tecnoldégicay
Departamento del Instituto para el Vinculaciéon
semestre agosto-diciembre 2022.

Entrega de cartas de aceptaciéon de Jefes (as) de
estudiantes para Servicio Social por los Departamento del

4, |Departamento del Instituto al Del 01 al 04 de Instituto /
Departamento de Gestidn Tecnoldgica y julio Departamento de
Vinculacién para el semestre agosto- Gestién Tecnoldégicay
diciembre 2022. Vinculacién

5 TérmirTo <.:Ie Servicio Social del semestre 04 de julio Estudiantes
enero-junio 2022.

i Estudiantes /
Entrega del ;er. R'eporte, Repprte f|nal y Del 04 al 09 de Departamento de
6 |Cara de Terminacién de Servicio Social del oo . -
A julio Gestion Tecnoldgicay
semestre enero - junio 2022, . .
Vinculacién
Entrega de listado a la Divisiéon de Estudios Departamento de

7 |Profesionales de Servicio Social del 05 de julio Gestion Tecnoldgicay
semestre agosto-diciembre 2022. Vinculacion
Captura de evaluaciones de Servicio Social - De'p'artament'o .de

8 L Del 11 al 18 de julio | Gestidn Tecnoldgicay
del semestre enero - junio 2022. . .

Vinculacién
Captura de -calificaciones en el Sl de Departamento de

9 |Servicio Social del semestre enero - junio 20 de julio Gestion Tecnoldgicay

2022. Vinculacién
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n

enero-junio 2023, en pagina web, redes
sociales y plataformas digitales.

(dia por confirmar)

10 Entrega del ler. Reporte de Servicio Social Del 15 al 19 de Estudiantes
del semestre agosto-diciembre 2022. agosto
Plat.lca de |n_d}JCC|on.para estudiantes a Departamento de
realizar Servicio Social en el semestre Octubre

Gestion Tecnoldgicay
Vinculacién

12

Entrega del 2do. Reporte de Servicio Social
del semestre agosto-diciembre 2022.

Del 10 al 14 de
octubre

Estudiantes

Fin del Servicio Social del semestre agosto-

por la Direccién.

13 diciembre 2022, 01 de diciembre Estudiante
Entrega del 3er. Reporte, Reporte Final y
- .2 .. . Del 01 al 06 .
14 | Carta de Terminacion de Servicio Social del .. Estudiantes
C diciembre
semestre agosto-diciembre 2022.
. - . Departamento de
15 Captura de evaluaciones de Servicio Social 07y 08 de Gesti%n Tecnoléaica
del semestre agosto-diciembre 2022. diciembre . logicay
Vinculacién
Captura de calificaciones en el Sll de Departamento de
16 |Servicio Social del semestre agosto- | 09 de diciembre Gestién Tecnoldégicay
diciembre 2022. Vinculacién
Sistema de Gestidén Integral
No. Actividad Fecha y/o Responsable
Periodo
Agosto - octubre Coordinador del
1 | Capacitaciéon de SGI. Sistema de Gestidn
Integral
L ) _ Septiembre Coordinador del
5 Auditoria interna/ ISO 9001:2015 y revisién Sistema de Gestion

Integral

Auditoria interna/ 1SO 14000 E ISO 50000.

Octubre

Coordinador del
Sistema de Gestidn
Integral

Auditoria interna/ Norma en Igualdad

Noviembre

Coordinador del

i) 4 | Laboral y no Discriminacién NMX -R-025- Sistema de Gestion
SCFI-2015. Integral
Agosto - Coordinador del
5 Actividad mensual de SGl y/o diciembre Sistema de Gestidn
Responsabilidad Social. Integral /
Representante de EPRS
ITSIR-CA-IT-01 Rev. 0
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Titulacion para Egresados del Semestre Enero — Junio 2022
No. Actividad Fecha y/o Responsable
Periodo
Reunién informativa del Proceso de Divisiéon de Estudios
1 . . 26 de agosto -
Titulacién. Profesionales
E.ntreg.:?r liberacién de proyecto para ' Jefes(as) de Programas
2 |titulacion de los egresados del semestre | 15 de septiembre .
L Educativos
enero-junio 2022,
Subir documentacién a  Moodle
3 | (solicitud de titulacién y liberacién de | 15 de septiembre Estudiante
proyecto).
Enviar listado de posibles sustentantes - Division de Estudios
4 . 23 de septiembre .
al Departamento de Servicios Escolares. Profesionales
Reunién Online con los posibles
sustentantes del listado de Divisién de
Estudios Profesionales con la oficina de . Departamento de
5 - L 29 de septiembre ..
Servicios Estudiantiles para dar Servicios Escolares
indicaciones (el link y horario les sera
enviado a su correo institucional).
E | . . g cmite d De acuerdo con
ptregar 0s requisitos de tramite de agenda de Estudiante /
Titulo y Cédula profesional para la . 2
6 . atencion del Departamento de
emision de la Carta de No ..
. . Departamento de Servicios Escolares
Inconveniencia. ..
Servicios Escolares
Entregar a la Division de Estudios
Profesmngles_ "Ias Ca_rtas ”de No Departamento de
oLt 7 | Inconveniencia" para la titulacién de los 24 de octubre ..
. Servicios Escolares
egresados del semestre enero-junio
\ 2022.
\ i i N .
'. Enviar listado de sustentantes a Division de Estudios
. 8 |titulacion a los Jefes de Programas 28 de octubre Profesionales
\. Educativos.
Entregar avisos de Acto Protocolgrlo a Divisién de Estudios
9 |los Jefes(as) de Programas Educativos y 31 de octubre .
.. Profesionales
al Departamento de Servicios Escolares.
10 EnV|ar' lista de. jurados a Divisién de 01 de noviembre Jefes(as) de P.rogramas
Estudios Profesionales. Educativos
F?erlod.o de Acto's Protocolano; para Egresado /Jurado /
titulaciones y Exdmenes Profesionales Del 09 al 11 de g .
M - Divisiéon de Estudios
de los egresados en el semestre enero- noviembre .
N Profesionales
junio 2022.
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Titulacion para Egresados de Semestres Anteriores
. Fechay/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
F‘echa.l,lmlte para recibir solicitudes de . Division de Estudios
1 |titulacion de egresados en semestres | 30 de septiembre .
. S Profesionales
anteriores al semestre enero-junio 2022,
5 Verificar requisitos para la titulacién de Del 03 al 06 de Egresado / Divisién de
los solicitantes. octubre Estudios Profesionales
Enviar listado de posibles sustentantes Division de Estudios
3 . 07 de octubre .
al Departamento de Servicios Escolares. Profesionales
Reunién Online con los posibles
sustentantes del listado de Divisiéon de
Estudios Profesionales con la oficina de
.. . . D rtamen
4 | Servicios Estudiantiles  para dar 13 de octubre cpa .ta ento de
N . - - . Servicios Escolares
indicaciones (el link y horario les sera
enviado a su correo registrado en el
listado de sustentantes).
De acuerdo con
agenda de Estudiante /
5 | Recepcién de documentacion. atencién del Departamento de
Departamento de Servicios Escolares
Servicios Escolares
Entregar a la Division de Estudios
Profesionales las "Cartas de No . Departamento de
6 . . . .. 07 de noviembre . .
e Inconveniencia" para la titulacién de los Servicios Escolares
% egresados.
\ Enviar listado de sustentantes a . Divisién de Estudios
\ 7 |titulacién a los Jefes(as) de Programas | 11 de noviembre .
| - Profesionales
\ k Educativos.
e Entregar avisos de Acto Protocolgrlo a . Divisién de Estudios
8 |los Jefes(as) de Programas Educativosy | 14 de noviembre .
.. Profesionales
al Departamento de Servicios Escolares.
Enviar lista de jurados a Divisién de - Jefes(as) de Programas
9 . . 15 de noviembre .
Estudios Profesionales. Educativos
Eerlodp de Acto:s, Protocolano; para Egresado /Jurado /
titulaciones y Examenes Profesionales Del 16 al 18 de N .
10 . Divisién de Estudios
de los egresados en el semestre enero- noviembre .
S Profesionales
junio 2022.

ITSJR-CA-IT-01

Rev. 0




Formato para Calendario Escolar.

Cddigo: ITSJIR-AC-PO-02-01

Revisiéon: 0

Referencia ala Norma ISO 9001:2015 8.2.1, 8.2.2, 8.2.3, 8.2.4,

8.5.2 Pagina 23 de 23
ISO 14001:20157.4,7.5
Tutorias
. Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Departamento de
Despliegue del Plan Institucional de Desarrollo Académico /
1 . P 12 de agosto
Tutorias y Programa de asesorias Departamento de
Ciencias Basicas
Visitas a Empresas
. . Fecha y/o
No. Actividad . y/ Responsable
Periodo
Entrega de solicitudes para visitas a Del 08 al 12 de
empresas del semestre agosto - agosto
] diciembre 2022, al Departamento de Jefa(e) del Programa
Gestion Tecnoldégica y Vinculacién por Educativo
parte de los Departamentos
Académicos
. L .. Del 05 de
Periodo de Realizacién de Visitas a . Docente / Jefa(e) del
2 septiembre al 11 de .
Empresas. . Programa Educativo
noviembre
Entrega de reporte(incluye indicadores
z |por carrera) de visitas a empresas a Jefa 02 de diciembre Depart?mento Qe Gest!c?n
(e)del Programa Educativo y Jefes de Tecnoldgica y Vinculaciéon
Proyectos de Vinculacion.
Entregar documento de analisis de
4 |Visitas a empresas  a Jefa (e) del 07 de diciembre Jefes c!e Proygc,:tos de
Programa Educativo y Departamento de Vinculacién
Gestidn Tecnoldgica y Vinculacién.
Nombre Firma Fecha
W BN .
Elaboré Ismael Echeverria Rodriguez __ Lo 3 12 24 —Junio - 2022
Autorizé | José Pedro Fuentes Gonzalez / ?{ 24 - Junio - 2022
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