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Actividades Complementarias
Fechay /o
No. Actividad Respol
Periodo e
Reunién informativa virtual para la Departamento de
1 acreditacién de actividades 7 de febrero Actividades
complementarias. - Extraescolares ]
Oferta de actividades complementarias Del 8 al 10 de Deparf:a!'nento de
2 g Actividades
(virtuales). febrero
_____ - ~_ Extraescolares
Inscripcién actividades Del 14 al 18 de .
3 complementarias. ~ febrero Extidiatie e
Departamento de
4 | Inicio de actividades complementarias. 21 de febrero Actividades
- — Extraescolares
Departamento de
5 Fin de actividades complementarias. 20 de mayo Actividades
- | i Extraescolares
Captura de curppllmlento de actividades | Del 23 al 26 de Branciae
complementarias. mayo

Entrega de constancia de cumplimiento
de actividades complementarias a los

l Del 30 de mayo al

' _Departamento de
Actividades

| . .
estudiantes. - _ | &dadunic Extraescolares |
Entrega] cfe constancias de cumpllvmlento Departamento de
de actividades complementarias del — S
i i . 3 de junio Actividades
semestre enero - junio firmadas al B rnesslarie
Departamento de Servicios Escolares.
Un dia por el Tecnolégico (se Departamento de
| programaran tres grupos por semana Pendiente Actividades
| durante el semestre). - Extraescolares
Capitulo Estudiantil
Fechay/o
Actividad nsable
Periodo i

Presentacién del plan de trabajo para el
periodo enero-junio 2022, Capitulo Lean
Six Sigma. (primer semana).

10 de enero

trabajo (semana 8).

Reporte de seguimiento al plan de |

i 22 de marzo

| Presidenta (e) / Coach (es)
| del Capitulo Estudiantil

| Presidenta (e) / Coach (es)
del Capitulo Estudiantil

Reporte final (semana 16).

30 de mayo

Presidenta (e) / Coach (es)
| del Capitulo Estudiantil '
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Centro de Informacion
Fecha y/o
No. Actividad Pefiodo Responsable
1 Feria del Lil:_.'!!’p__ _ 16 de marzo Centro de Informacién
| Sp_lif:itud de neces_‘._idades bibliograficas. 24 de junio Centro de Informacién
Certificaciones Digitales
No. Actividad F::h! 2 yl fo Responsable
| Difusién de Programa de Actividades Jefe (a) del Programa
1 |para certificaciones digitales del periodo 10 de enero Educativo de Tecnologias
| enero-junio 2022. de la Informacién

Certificaciones de Solidworks Nacionales y/o Internacionales
Fecha y/o
No. Actividad Periodo Responsable
Difusién de Programa de Actividades Jefe (a) de Programa
1 para certificaciones de SolidWorks del 10 de enero Educativo de Ingenieria
periodo enero-junio2022 | Industrial

ITSJR-CA-IT-01 Rev. 0
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Ceremonias (Bienvenida y Graduaciones)
R Fechay /o
No. Actividad Perlodo Responsable
] Bienvenida Modalidad a Distancia - 15 de enero Departamento de
| |.enero-junio 2022. - ) Comunicacién y Difusién
2 Bienvenida Modalidad Escolarizada 27 de enero Departamento de
enero-junio 2022. ] Comunicacién y Difusién
Inicio del programa de Difusién de Oferta | Del 20 de febrero Departamentode |
Educativa Modalidades Escolarizada, a al 30 de mayo Comunicacién y Difusion
Distancia y Posgrado, para ingresar en el - / Jefes (as) de Programas
3 |semestre agosto - diciembre 2022. Educativos /
Departamento de
Desarrollo Académico /
- S Coordinaciones
IntegraTec. 25 de febrero Departamento de
e, ) | Comunicacién y Difusién
Ensayo dela LIX Ceremonia de - 26 de abril Departamento de
Graduacién. Comunicacién y Difusién |
LIX Ceremonia de Graduacién i 29 de abril Departamento de
egresados agosto-diciembre 2021. . _ Comunicacién y Difusién
Comité Académico
No. Actividad F;‘;'r‘;z:{" Responsable
] Fecha Ilimite para recepcién de Jodlbatiorg Estudiante / Divisién de
solicitudes de Comité Académico. | ""°°""'® | Estudios Profesionales |
2 Ta Reunién de Comité Académico. 10 de enero Comité Académico
Fecha limite ara recepcién de Estudiante / Division de
' 2 solicitudes de Con’?ité Académ;ijco. Sl dBIebie Estudios Profesionales
1 4 2a Reunién de Comité Académico. 11 de febrero Comité Académico
Fecha limite ara recepcién de Estudiante / Division de
5 | Felusies e Comth Acacldmien, O7demarzo | Eqtudios Profesionales
6 3a Reunion de Comité Académico. =~ |  Tlde marzo Comité Académico
7 Fecha Ilimite para recepcién de 04 de abril Estudignte/DivI.sién de
solicitudes de Comité Académico. Estudios Profesionales |
8 4a Reunién de Comité Académico. 08 de abril Comité Académico
9 Fecha |Ilimite para recepcién de 16 de mayo Estudiante / Divisién de
solicitudes de Comité Académico. o Estudios Profesionales
10 | 5a Reunién de Comité Académico. 20 de mayo : Comité Académico |
Fecha limite ara recepcién de Estudiante / Divisién de
n solicitudes de__Cg[n_pi_t_é Ac_acjg—é_m?co. 30 de mayo Estudios Profesionales
12 |6a Reunién de Comité Académico. 03 de junio |  Comité Académico
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Consejo de Vinculacién
No. Actividad Fechay /o
Periodo Responsable
] 1. Reunién ordinaria del Consejo de 1% 'de ShETS Departamento de Gestién
Vinculacién. B L Tecnoldgica y Vinculacion
2°. Reunién ordinaria del Consejo de 5% de i Departamento de Gestion
\Vimulgcién. - 3 . Tecnoldgica y Vinculacion
Curso de Verano
: Fechay /o
No. Actividad Responsz
Periodo pable
Publicacién del proceso del curso de : Divisién de Estudios
i verano “SR=arl Profesionales
Eventos Académicos
Fechay/o
No. Actividad Petlodo Responsable
1 Colarass de lrnaniars Publicacién el 14 Jefas (es) de los
9 g ) o — de enero Programas Educativos
Evento InnovatecNM
Fechay /o
No. Actividad Period Responsable
l Departamento de Gestién
Marzo (dias por Tecnolégica y Vinculacién
A FeeocaaciRnovaloclink definir) / Jefas (es) del Programa
§ I _ Educativo |
Departamento de Gestién
5 Easefagional de lnavatechi, Mayo (dias por Tecnoldgica y Vinculacién

definir)

ITSJR-CA-IT-01
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Educativo

Rev. 0




Formato para Calendario Escolar.

Codigo: ITSJR-AC-PO-02-01
Revision: 0

Referencia a la Norma I1SO 9001:2015 8.2.1, 8.2.2, 8.2.3, 8.2.4,

Educativo por correo electrénico.

8.5.2 Pagina 7 de 24
1SO 14001:20157.4, 7.5
Formacién Docente y Actualizacién Profesional
Fecha y/o
No. Actividad 3 Responsa
Periodo B
1 Cursos de Formacién Docente Virtual y Del 03 al 14 de Departamento de
_ Actualizacién Profesional Virtual. enero Desarrollo Académico
2 Recepcién de propuesta y solicitud de
cursos de actualizacién y formacion Dol Irsnzl 20.qe DDeparltlanAenLo'dg
docente. o yo esarrollo Académico
3 Publicaciéon de cursos de actualizacién y otda futiis Departamento de
. |formacién docente. - ] Desarrollo Académico
4 fCursos de Formacion Docente Virtual y Del 13 al 24 de Departamento de
| Actualizacion Profesional Virtual. junio Desarrollo Académico
Gestién del Curso de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada
A Fechay /o
No. i sa
Actividad Paficdo Responsable
Entrega de liberacién de cumplimiento de

1 las actividades docentes del periodo W dezgggro de Jefa (?E) ddue(!aF;;‘\?grama
agosto-diciembre 2021.

2 Entrega de instrumentacién didactica o7 de ahero Jefe de Proyectos de
colegiada por competencias al docente. Docencia / Docente

3 Izrgg'; G CLROE /6] BREEIETInNG < JIRIG 24 de enero Comunidad Tecnol6gica
Baja parcial de asignaturas en curso ; 3

T o - 2 . >~ | Del24 de enero al | Estudiantes/ Divisién de

4 grdmarlo. Maximo 10 dias después de inicio 0436 TEBISTD Estiidios Profesiohalas

€ CUrsos.

5 Bajas temporales (baja en el total de| Del 24 de enero al | Estudiantes / Divisién de
asignaturas cursando). 18 de febrero Estudios Profesionales
Captura de calificaciones parciales en el S|,

Sl s De acuerdo a la
indice de reprobacién y entrega de| . o

6 : ; : instrumentacion Docente
portafolio de evidencias. didsetlen colealads
(Procedimiento ITSIR-AC-PO-03) d

; . : Jefa(e) del Programa
Entrega de asignaciones de Tu?ores y listas Del 07 al 11 de Educativa /

7 de alumnos en tutorias del periodo enero -
iiG da 2022 febrero Departamento de
J i Desarrollo Académico

Jefa(e) del Programa
Encuesta de tutorias para alumnos de 1°y 2° Del 07 al 11 de Educativo / Tutores /
8 H o o
semestre. febrero Estudiantesde1°y 2
semestre
Entrega de resultados de encuesta de Begitiatienie e
9 tutorias a los Jefas(es) del Programa 14 de febrero P

Desarrollo Académico

ITSJR-CA-IT-01
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Seguimiento de la gestién del curso por
asignatura (Formato [TSJR-AC-PO-03-06) éf)ffeiilzr/ojyjf‘;t(z)s e
10 (captura de calificaciones parciales en el SlI, e Progiaiha Edutativo/
indice de reprobacién, portafolio de Dg rt S
evidencias de acuerdo a la instrumentaciéon Ceigsci:?Begsizase
didactica). Semana 4.
Seguimiento de la gestién del curso por
asignatura (Formato ITSJR-AC-PO-03-06) l::!)efe de_Pr/o;« e;ctos gel
1 (captura de calificaciones parciales en el Sl|, B AR pr%cerg:jaa Edeu?:{:t)ivc? /
indice de reprobacién, portafolio de Dg r todla
evidencias de acuerdo a la instrumentacién C?gr?ci:;.nBe;sicas
didactica). Semana 8.
Seguimiento de la gestién del curso por
asignatura (Formato ITSIR-AC-PO-03-06) ;‘;f:e‘:]iizrfg’:f‘:(‘;? 3;
12 (captura de calificaciones parciales en el S|, 29 de abril Broarama Educative:/
indice de reprobacién, portafolio de Dg PO
evidencias de acuerdo a la instrumentacién Cignc:ias BAEIcaE
didactica). Semana 12.
Estudiantes /
Departamento de
Desarrollo Académico /
13 Evaluacién Docente y Encuestas de Servicio Del 09 al 13 de Coordinador del Sistema
(Semana 14) mayo de Gestién Integral /
Departamento de
Comunicacién y
Difusién
Seguimiento de la gestion del curso por
asignatura (Formato I[TSJR-AC-PO-03-06) g)if:eiiizrf;;;t? g;
14 (captura de calificaciones parciales en el S|, 27 d .
S - z e mayo Programa Educativo /
indice de reprobacién, portafolio de Departarmentode
evidencias de acuerdo a la instrumentacién Ciericias Dasicas
didactica). Semana 16.
Fin de curso del semestre enero-junio 2022, i
L Modalidad Escolarizada (semana 16). RAias iaye Estudiante / Docente
16 Segundas oportunidades (semana 17). et de_mafyo 2l Estudiante / Docente
02 de junio
Jefa(e) del Programa
17 Entrega de reporte final de tutorias| Del 30 de mayo al Educativo /
(Semana 17). 03 de junio Departamento de
Desarrollo Académico
Entrega de Reporte final del semestre
18 |(formato ITSIR-AC-PO-03-04) al Jefe de 03 de junio Docente
Proyectos de Docencia.
Fecha limite de captura de calificaciones Dioasie [ Titeigs/
12 |finales en el Sl (asignaturas, residencias, 03 de junio

actividades complementarias) semana 17.

Departamento de

ITSJR-CA-IT-01
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Actividades
Extraescolares

Recibir Ultimo pago de némina, entregando

reporte final con sello de recibido del Area| Del 03 al 06 de PRSEIE POS Ciavce

20 / Departamento de

Académica por parte del personal docente junio SR Fi :
di honoratios: cursos Financieros
Cierre del periodo del semestre enero-junio A Departamento de
21
2022 (semana 18). 06 de junio Servicios Escolares
Entrega del reporte de proyectos
22 individuales de docencia (Formato ITSIR- Del 06 al 08 de T
AC-PO-03-03) al Jefa (e) del Programa junio
Educativo.
Seguimiento de la gestiéon del curso por I?)if:eiiizr/o;;‘ig?g;
23 asignatura (Formato ITSJR-AC-PO-03-06) y Del 06 al 09 de Prograrha Eclueativo /
Reporte final del semestre (Formato ITSIR- junio Dg e
AC-PO-03-04). .

Ciencias Basicas

Entrega de actas de calificaciones finales

del semestre por el Departamento de Departamento de

Servicios Escolares a Jefas (es) de los 09 de junio Servicios Escolares

Programa Educativos (semana 18).

Entrega por los Jefes (as) de Programas

Educativos y Departamento de Actividades Jefa(e) del Programa

Extraescolares las actas de calificaciones Educati g/

finales (firmadas) y constancias de 15 de iuni D gca Nc; d

cumplimiento de actividades €junio epar.a.meg e

complementarias del semestre enero - rclivigades

= s Extraescolares

junio al Departamento de Servicios

Escolares.

Entrega de liberacién de cumplimiento de

las actividades docentes (Formato ITSIR- — Jefa(e) del Programa
16 de junio

AC-PO-03-05) del periodo enero-junio 2022 Educativo

(semana 19).

Gestion del Curso de la Maestria en Ingenieria Administrativa

Fechay /o
No. Actividad Periodo Responsable

1 Periodo de pago de reinscripciones de Del 07 al 21 de Estudiantes /

posgrado enero — junio 2022. enero Departamento de
= Recursos Financieros

2 Inicio de cursos de posgrado enero — o N—— Comunidad Tecnoldgica
junio 2022. _ | ~dePosgrado

3 Presentacion de Trabajos de Del 26 al 28 de Comunidad Tecnolégica
Investigacién (Estudiantes). mayo de Posgrado

9

ITSJR-CA-IT-01 Rev. 0
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4 |Fin de cursos de posgrado enero —junioT 28demayo | Comunidad Tecnolégica
2022, - | ~ de Posgrado
5 Captura de calificaciones en el SlI. i Del 06 al 10 de Docentes Posgrado
B - + junio | i
6 Entrega de reporte final de gestién del ; 10 de junio -' Docentes Posgrado
curso - i | )
Honores a la Bandera
Fechay/o
No. Actividad g Responsable
Periodo
1 Honores a la Bandera. 14 de febrero ; I?epartamento de
Actividades Extraescolares
2 Honores a la Bandera. 07 de marzo ; l?epartamento ge
- B - _| Actividades Extraescolares
3 Honores a la Bandera. 04 de abril . E_)epartamento ge
O A - Actividades Extraescolares
Departamento de
4 Hohores:a la Bandara. Dz 'mayo Actividades Extraescolares
Inicio de Actividades - Suspension de Labores - Vacaciones
S Fecha y/o
- No. Actividad : v/ Responsable
I A Periodo
?j‘\*k\;{ 1 Inicio  de actividades  docentes y 05 de eiiars Comunidad
\ 4 administrativas. Tecnolégica
U XN o y Comunidad
K)K 2 Suspensidn de labores (Dia de Reyes). 06 de enero_ _ Tecnolégica
““\\;\ / Suspensiéon de labores (Conmemoracién del :
‘\_{— el 3 05 de febrero, dia de la promulgacién de la | 07 de febrero _?gcmng:yg;z
m! Constitucién Mexicana de 1917).
J i 4 Suspensién de labores (Natalicio de Benito S e iz Comunidad
Juérez). , Tecnolégica
' L | Del 11 de abril al Comunidad
Periodo vacacional (Semana Santa). 22 de abril Tecnolégica |
Suspensiéon de labores (Aniversario de la Comunidad
6 Batalla de Puebla). G380 maya Tecnoldgica
. . Del 04 de julio Comunidad
7 Periodo vacacional (Verano). al 29 de julio Tecnolégica
8 |n|CIC:: . de. actividades docentes y 01 de agosto Comun‘td_ad
administrativas. - | Tecnoldgica
ITSJR-CA-IT-01 Rev. 0
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Inscripciéon Nuevo Ingreso de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada

o Fecha y/o
No. Actividad S Responsable
Periodo
1 Publicar los resultados en Pagina Web. 7. de-diciembre Degarta_rpento_de iz
2021 Comunicacién y Difusién
Pago de inscripcién para estudiantes de Aspirante aceptado /
: Del 01 al 07 de

2 nuevo ingreso, todas las carreras Departamento de Recursos
modalidad escolarizada. enero Financieros

3 Reunién online para indicaciones sobre el O HE BHETS De Aasggfnn;rftzcjggaedrgi{:ios
expediente de inscripcion. P

Escolares
Entregar listado de alumnos que pagaron Blspiia e

4 inscripcién al Departamento de Servicios 10 de enero P |r:r)en H e IR GRS
EeralaEaE. inancieros
Revisar documentacién de aspirantes ;

5 aceptados para proceso de Inscripcién DelTl al13 de De A;gg;”;;?gg?g&éios
periodo enero-junio 2022, de acuerdo con enero P o —
la programacion que se le haya indicado.

Induccién a estudiantes de nuevo ingreso De?aer?glrlgazg:i?rgieco /
(todas las carreras), para el semestre b
6 2 T 20 de enero Departamento de Servicios
enero-junio 2022. .
Escolares / Coordinadores
Incluye el uso de la plataforma Moodle.
de Carrera
;|Generar numero de control de alumnos| 1, 4o nero | Desenammento seanidos
de nuevo ingreso y correo institucional. P
Escolares
b : e Centro de Cémputo /
Autorizacién para la inscripcién de los i

8 ; 17 de enero Departamento de Servicios

alumnos de nuevo ingreso al Sll.
Escolares
Generar Carta de Bienvenida, informar el T .
. . Divisién de Estudios
No. Control, NIP y correo instruccional ; :

9 17 de enero Profesionales / Aspirante
para acceso al Sll y a la plataforma ————
MOODLE a los alumnos de nuevo ingreso. P

1
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Consultar NIP y realizar carga académica Divisién de Estudios
L de alumnos de nuevo ingreso. 18y19deenéro Profesionales
Realizar el registro de alumnos de nuevo Del 17 al 19 de Departamento de
n ingresoc a la plataforma Moodle del enero Desarrollo Académico /
semestre enero-junio 2022. Centro de Computo
Platica a padres de familia de los
12 estudiantes de nuevo ingreso (todas las 20 de enero Departamento de
carreras), para el semestre enero-junio Desarrollo Académico
2022.
Cargar a los alumnos de nuevo ingreso a
13 los cursos del semestre enero-junio 2022 2Py Alageneie Docentes
a la plataforma Moodle.
14 Inicio de cursos del semestre enero - junio 5% 4o dhato Comunidad Tecnolégica
12
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Lenguas Extranjeras
; S Fecha y/o
NO- Acthad =t
Pearicdo Responsable
] Pre-registro al curso de inglés-francés | Del 24 al 27 de Coordinacion de Lenguas
para el semestre enero - junio 2022. enero Extranjeras
5 Pre-registro para el examen de Del10 al 12 de Coordinacién de Lenguas
colocacion. _ ~_enero Extranjeras
3 Envié de confirmacién de examen de R Coordinacién de Lenguas
colocacién. Extranjeras
4 Aplicacién de examen de colocacién. 17 de enero Coofdinseion fje Lenguas
e e ] ) Extranjeras
5 Publicacién de grupos.autorlzados para S GRS Coordinacién f:ie Lenguas
el semestre enero - junio. e Extranjeras
Pago de curso y recepcién de Del 31 de enero al | Coordinacién de Lenguas
6 comprobantes para el semestre enero - :
junio 02 de febrero Extranjeras
7 Creacién de grupos. 03y 04 de Coordinacién Fie Lenguas
. febrero Extranjeras
8 Venta de libros. 04 de febrero Goordinacion -de kERguas
i __ Extranjeras |
9 Inicio de curso semanal. 08 de febrero SOUEE o) .de Lenguas |
~ Extranjeras
10 Inicio de curso sabatino. 05 de febrero Goordinacicn .de ERgSE
_ . Extranjeras
1 Pre-registro para el examen de Del 14 al 17 de Coordinacién de Lenguas
liberacién. febrero Extranjeras
|Pago de examen y recepcién de Coordinacién de Lenguas
12 comprobante para el examen de 18 de febrero Extranjeras
liberacion. -
13 I?nwo de informacién para el examen de Fidutibrato Coordinacioén Fie Lenguas
liberacion. Extranjeras
14 | Aplicacién de examen de liberacion. 25 de febrero Gosrdingtion .de Lenguge
— . Extranjeras
. . Coordinacién de Lenguas
5 |Findecurso semanal osdelumio | " Extranjeras |
16 Fin de curso sabatino. 04 de junio Geordinacien _de kR
o Extranjeras
13
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Licenciatura en Modalidad a Distancia (Nuevo Ingreso y Gestién del Curso)
| Fechaylo |
No. Activi : espo
S dad Periodo | R nsable
Pago de inscripcidn y reinscripcién para el Estudiante /
Trimestre | (enero - junio 2022) del Modelo de Coordinacién de
Educacién a Distancia (MED). i6
ancia ( ) Del 01 al 07 de Ed_ucacu?n a
1 SHETD Distancia /
j Departamento de
Recursos
.3 P | Financieros
2 Reuniéon online para indicaciones sobre el 04 de enero Departamento de

Servicios Escolares

Revisar documentacién de aspirantes aceptados

| para proceso de Inscripcién periodo enero - junio

Departamento de
Servicios Escolares

5 2022, de acuerdo a la programacién que se le haya e / Aspirante ;
indicado. ) aceptado !
Inicio de clases y actividades del trimestre | enero- | Estudiante /

4 junio 2022 para Modalidad Educacién a Distancia EdeEhars Docente /
(MED). Coordinadora del

B MED
Comunidad
Tecnolégica/ |
Ceremonia de inicio de curso para el semestre Coordinadora del ‘
5 |enero - junio 2022 de Modalidad de Educacién a 15 de enero MED / !
Distancia (MED). Departamento de |
Comunicaciény |
J | Difusién
Coordinm]
Publicacién de la convocatoria para nuevo MED / '

6 ingreso en el periodo agosto - diciembre 2022 del 07 de febrero Departamento de |

Modelo de Educacién a Distancia. Comunicacién y
: Difusion
Programa de difusién de la oferta educativa del | Del 07 de febrero | Departamento de

7 I.T. de San Juan del Rio del Modelo de Educacién al 23 de abril Comunicacién y
a Distancia. Difusién

= - - B . Esfudiante/

8 Fin de Trimestre | del Modelo de Educacién a 16 di Fiaize Docente /
Distancia (MED). Coordinadora del

MED
Captura de calificaciones en el SIIED del Trimestre Del 24 al 26 de

9 1, Mpodelo de Educacién a Distancia (MED). marzo Docentes gl MED
Pago de reinscripcion para el Trimestre Il (abril - Estudiante /

10 junio) del Modelo de Educacion a Distancia (MED). Del 29 al 31de Coordinacién de

marzo Educacién a
Distancia /
ITSJR-CA-IT-01 Rev. 0
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11

Departamento de
Recursos
Financieros

Inicio de clases del trimestre Il abril - junio 2022
para Modalidad Educacién a Distancia (MED).

12

02 de abril

Estudiante /
Docente /
Coordinadora del
MED

Periodo vacacional para estudiantes del Modelo
de Educacién a Distancia

Del 11 al 16 de abril

Estudiante /
Docente /
Coordinacién de
Educacién a
Distancia

Periodo de entrevistas para aspirantes de nuevo

13 |ingreso al Modelo de Educacién a Distancia Del18;l'[22 e Coordlbr;?zcé;ara del
(MED), para el semestre agosto - diciembre 2022. abri
Inicio d.e curso propedéqtico para aspirantes de Aspirante /
14 |Nuevo ingreso ‘de Ilcgnc:atura en el Modelo de 23 de abril o T (s
Educaciéon a Distancia (MED) para el semestre MED
_|agosto - diciembre 2022. -
Estudiante /
15 Fin del Trimestre Il del Modelo de Educacién a i de junio Docente /
Distancia (MED). ‘ Coordinadora del
| | MED
16 Periodo vacacional para estudiantes del Modelo '. Del 13 de junio al , Estadiante
de Educacién a Distancia ] 22 de julio i
Fecha limite para captura de calificaciones en el | :
17 |SHED del Trimestre Il, Modelo de Educacién a 15 de junio Docentes del MED
Distancia (MED). - |
Cierre del periodo del semestre enero — junio 2022 " ! Departamento de
18 16 de junio | _
- | Servicios Escolares
Entrega de actas de calificaciones finales del
semestre por el Departamento de Servicios i | Departamento de
19 . e L . 20 de junio s
Escolares a la Coordinacién de Educacién a Servicios Escolares
Distancia. | =
Publicaciéon de listas de aceptados para nuevo i Aspirante /
ingreso de Licenciatura semestre agosto - Coordinadora del
50 diciembre 2022 en Modalidad Educacién a S i MED/
Distancia (MED) JniQ Departamento de
i Comunicacién y
- Difusion
Pago de reinscripcién para el Trimestre | agosto - Estudiante /
diciembre 2022) del Modelo de Educacién a Coordinacién de
i Distancia (MED). Del28al30de | Educacion a
junio g Distancia /
Recursos
f Financieros
15
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Nuevo Ingreso a Maestria en Ingenieria Administrativa
g Fecha y/o
No. Actividad ; Respo
Periodo nsable
Coordinacién de
Posgrado /
i Preparacién de informacién convocatoria | Del 28 al 31 de Rezﬁfsagst.alzri'::gj’zs /
nuevo ingreso en agosto 2022, marzo

Departamento de
Comunicaciéon y
Difusién

Coordinacién de
Posgrado /

2 i . o
promocién (Nuevo ingreso en agosto 2022). 29 de julio Departat-fnerlt'o de
Comunicacién y
B B Difusion
Aspirante /
3 Examen de ingreso al posgrado. 04 agosto Coordinacién de
i Posgrado
Coordinacién de
Posgrado /
% Resultados de examen de ingreso. 12 de agosto Departamento de
Comunicacion y
, Difusion
Pagar inscripcion de nuevo ingreso al Estudiantes /
; 4 Del12 al17
5 Posgrado del periodo agosto - diciembre Departamento de
agosto ; :
2022. | "7 | Recursos Financieros
e . Del12 al 17 de Estudiantes./
6 Inscripcién de nuevo ingreso al posgrado. Coordinacién de
agosto
- S | } ] Posgrado
| Inicio de cursos de posgrado en el periodo Comuni.dad
7 | = 18 de agosto Tecnolégica de
| agosto-diciembre.
l _ Posgrado
Propedéutico a Maestria en Ingenieria Administrativa
: Fecha y/o
nsable
No. Actividad Periodo Respo
1 Periodo de pago de curso propedéutico de Del 7 al 21 de Recursos Financieros
posgrado. enero PR, Y [ -
2 Inicio de curso propedéutico de posgrado. 27 de enero Comunidad
Tecnoldégica de
R Posgrado
3 Fin de curso propedéutico de posgrado. 28 de mayo Comunidad
Tecnoldgica de
B Posgrado
16
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4 Preparacion informacién convocatoria Curso | Del 14 al 18 de Coordinacién de
Propedéutico para el afio 2023. noviembre Posgrado /
Departamento de
Recursos Financieros /
Departamento de [
Comunicacién y
| Difusién
5 Difusién de Convocatoria y materiales de Del O5de Coordinacién de
promocién Curso Propedéutico para el afio | diciembre del Posgrado /
2023. 2022 al 21 de Departamento de
enero del 2023 Comunicacion y
- . Difusién
Reinscripcién de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada
: Fecha y/o
No. ad 1sable
Activid Periodo Responsab
] Platicas informativas del Proceso de | 8al10de Divisién de Estudios
Reinscripcién del periodo enero - junio 2022. | diciembre 2021 Profesionales
5 Publicacién del Proceso de Reinscripcion del | 13 de diciembre Divisién de Estudios
periodo enero - junio 2022. 1 2021 Profesionales
3 ?agar reinscripcién del semestre enero - | Del Ol all4de Estudiante
Jjunio 2022. o B enero T
Cargas académicas de 6° a 12° semestre | Del16al18 de il O.le Estudios
4 = Profesionales /
(todas las carreras). diciembre 2021 :
B Estudiante |
Cargas académicas personalizadas 2° a 5 Del 03 al 11 de Divisién de Estudios
semestre enero 2022 s
5 Profesionales/
De acuerdo a la 5
s Estudiante
- N Programacion
Del 16 de
Cargas académicas de casos especiales | diciembre 2021 Division de Estudios
6 . :
(todas las carreras) al 11 de enero Profesionales/estudiante
del 2022 o
Realizar el registro de estudiantes de Centro de Cémputo /
= s Del17 al 19 de
7 reinscripcién en la plataforma Moodle del enero 2022 Departamento de
semestre enero - junio 2022, | Desarrollo Académico
8 Cargar en Moodle a estudiantes. 20y 21 de enero ~ Docentes
9 Inicio de cursos del semestre enero - junio 5k o @naro Comunidad Tecnolégica

2022.
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Residencia Profesional para Cursar en el Semestre enero - junio 2022
% Fecha y/o
No. Actividad iod
Periodo Responsable
Cargar a los candidatos a residencias Del 29 de
1 profesionales para el semestre enero - junio | noviembre al 16 Division de Estudios
2022 al curso Residencias Profesionales en | de diciembre de Profesionales
| plataforma Moodle. _ | 2021
Adjuntar la solicitud de residencia nol\?i(:alnzwgb:jeed &
2 | profesional y el anteproyecto en el apartado 2021al10 d Estudiante
correspondiente del curso de Moodle. B a
o enero de 2022
3 Periodo de realizacion de Residencias De enero a junio Eitudiante [

Profesionales (minimo 500 horas).

| anteproyectos.

Entrega de anteproyectos de residencias
profesionales a los Jefes (as) de Programas
Educativos para proceder con dictamen de

Del 03 al 07 de
enero de 2022

Divisiéon de Estudios
Profesionales

Entrega de dictdmenes de anteproyectos a la
Divisibn de Estudios Profesionales y al
Departamento de Gestion Tecnoldgica y
Vinculacién.

1 de enero

Enviar listado de residentes del semestre
enero - junio al Departamento de Gestién
Tecnoldgica y Vinculacion.

11 de enero

Jefes (as) de Programas
Educativos

Division de Estudios
Profesionales

Entrega de cartas de presentacion.

12 al 14 de enero

Departamento de
Gestidn Tecnolégica y
Vinculacién

Inicio de Residencias Profesionales o 17 de ene_ré Estudiante
Realizar la carga académica en SIl| Del24al27de Divisién de Estudios
(Residencias Profesionales). enero ~ Profesionales
Asesor interno /
10 Primera reunioén de asesor interno y externo Dl 2;:",37 de Estudiante /Asesor
_ I externo
e s : ; Asesor interno /
Primera presentacién ejecutiva de avance | 28 de febrero al i
n Estudiante /Asesor
del proyecto 03 de marzo
T [ externo i
Adjuntar en el curso Moodle: Presentacion de
12 Svance _cjei RrOY ectq ¥ BrIner Forrrfato d_e 04 de marzo Estudiante / Asesor
evaluacién y seguimiento de residencia
profesional".
S st ; Asesor interno /
13 Segunda presentacién ejecutiva de avance | Del 04 aI'0'7 de Ectucliaia/izesar
del proyecto abril
- B externo
14 Adjuntar en el curso Moodle: Presentacién de 08 de abril Estudiante / Asesor

avance del proyecto y segundo "Formato de
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evaluacién y seguimiento de residencia
profesional". i n
Asesor interno /
15 Presentacién ejecutiva del proyecto final 23 al 26 de mayo Estudiante /Asesor
e S externo

Adjuntar en el curso de Moodle: Formato

16 |"Evaluacién de reporte de residencia 27 de mayo Estudiante / Asesor
profesional” - B
Adjuntar en el curso Moodle: "Reporte final de

17 residencia profesional" y "Carta de liberacién | 27 de mayo Estudiante / Asesor
de la empresa". m— B

18 Capturar calificaciones de residencia | Del 30 de mayo DocsTits
profesional del periodo enero-junio 2022. al02dejunio |

19 Aplicacién de encuesta de satisfaccion. 3 de junio Estudlgnte/ DN!SIOI‘] de [

” o Estudios Profesionales |

Entrega de informacién de encuesta de '
satisfaccion del proceso de residencias T .

20 |profesionales de Iogjefes (as) de Programas 10 de junio Divisian de Estudios

Profesionales

Residencia Profesional para Cursar en el Semestre agosto - diciembre 2022

Fecha y/o
No. Actividad Pariods Responsable
1 Conformacién del banco de proyectos para el 08 de abril | Jefes (as) de Programas
semestre agosto - diciembre 2022. _ o | Educativos / Academias
Divisién de Estudios
> Reunién informativa (virtual) con | 13d Dprofesmnalesé
estudiantes. ® heye [ g[?artamen'c’o as
| Gestion Tecnoldgica y
Vinculaciéon
= Enviar listado de candidatos a residencias | 16 de mayo | Divisién de Estudios
para el semestre agosto - diciembre 2022. | Profesionales
Cargar a los candidatos a residencias 5
% profesionales para el semestre agosto - | Del 16 de mayo al Divisién de Estudios
diciembre 2022 al curso residencias 24 de junio Profesionales
profesionales en plataforma Moodle.
Adjun'gar en Moodle la solicitud de residencia Del 07 de junio al .
5 profesional y el anteproyecto en el apartado i o Estudiante
; 17 de junio
correspondiente del curso de Moodle. — o
Entrega de anteproyectos de residencias [
6 profesionales a los Jefes (as) de Programas | Del 20 al 24 de Divisidon de Estudios
Educativos para proceder con dictamen de junio Profesionales
L anteproyectos.
7 Entrega de dictdmenes de anteproyectos a la 27 de junio Jefes (as) de Programas
Divisibn de Estudios Profesionales y al ~ Educativos |
19
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] Departamento de Gestién "?écnolc’)gica y o i
Vinculacién. e )
Enviar listado de residentes para el semestre Foe .
8 agosto - diciembre 2022 al Departamento de 27 de junio DM;I(S? d:9 ESTUd‘OS
| Gestién Tecnolégica y Vinculacién. _ r.o Seansies
Seguimiento de Egresados
| : Fecha y/o
No. Actividad
\ Ll Responsable

las dreas académicas).

Reunién del Comité de Seguimiento de
Egresados para realizar el Plan de Trabajo
2022 (jefes de proyectos de vinculacién de

10 de febrero

Subdireccion de
Planeaciény
Vinculacion

-=2021.

Seguimiento de egresados genefacién 2015

10 de marzo

Departamento de
Gestidén Tecnolégica y
Vinculacion / Jefes de

proyectos de
vinculacién de las areas
académicas

Seleccién y Admisién de Nivel Licenciatura Modalidad Escolarizada

Actividad

Fecha y/o Periodo

Responsable

Publicacién de Convocatoria para
aspirantes de nuevo ingreso, modalidad
escolarizada para el semestre agosto -
diciembre 2022.

01 de diciembre 2021

Departamento de
Desarrollo Académico /
Departamento de
Comunicacion y Difusién

Solicitud y pago para ficha de examen
de admisién para aspirantes de nuevo

Del 01 de febrero al 22

Aspirante / Departamento
de Desarrollo Académico /

ingreso, modalidad escolarizada para el
semestre agosto-diciembre 2022.

2 ingreso al semestre agosto-diciembre de junio Departamento de Recursos
2022 en la modalidad escolarizada. Financieros
Curso de “Preparacion para el examen
3 de admisién” para aspirantes de nuevo | Del 23 de abril al 25 de | Aspirante / Departamento
ingreso modalidad escolarizada para el junio de Desarrollo Académico
semestre agosto-diciembre 2022.
Aplicacion de examen de admisién a
aspirantes de nuevo ingreso, modalidad g Aspirante / Departamento
4 : 27 de junio i
escolarizada para el semestre agosto- de Desarrollo Académico
diciembre 2022.
Publicacién de resultados del examen Departamento de
de admisién para aspirantes de nuevo o Desarrollo Académico /
5 29 de junio

Departamento de
Comunicacién y Difusién

ITSJR-CA-IT-01
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Servicios Externos
No. Actividad Fecha y/o Periodo Responsable
1 |Reunién de los jefes de proyectos de 8 de Febrero Departamento de
vinculacién de las areas académicas para Gestion Tecnolégica y
determinar los formatos para la elaboracién Vinculacién
del catdlogo de servicios externos de cada
programa educativo.
2 |Elaboracién del catdlogo de servicios externos Del 14 al 18 de Jefes de proyectos de
de los programas educativos. febrero vinculacién de las areas
académicas
3 | Entrega de los catalogos de servicios externos 18 de febrero Jefes de proyectos de
a los Programas Educativos. vinculacion de las areas
académicas
4 | Elaboracion del catalogo de Servicios Externos Del 21 al 25de Departamento de
del Instituto. febrero Gestidn Tecnolégica y
Vinculacién
5 | Promocidn de servicios. Continuo durante Departamento de
el semestre Gestion Tecnoldgica y
Vinculacién
Servicio Social
. Fecha y/o
No. Actividad Perladc Responsable
Estudiantes /
Periodo para realizar Servicio Social en el | Del17 de enero al Departamento de
semestre enero - junio 2022. 18 de julio Gestion Tecnoldgica y
) - ~ Vinculacién ]
Entrega de solicitud y plan de trabajo y Estudiantes /
carta compromiso de los estudiantes para Departamento de
2 e : st 7 10 de enero i P
su Servicio Social del semestre enero - junio Gestion Tecnoldégica y
2022. | Vinculacion
Entrega de cartas de presentacién de
Servicio Social por parte del Departamento Departamento de
3 de Gestién Tecnolégica y Vinculacién a los 17 enero Gestién Tecnoldgica y
Departamento del Instituto para el Vinculacién
semestre enero - junio 2022. o -
Entrega de cartas de aceptacién de Jefes (as) de
4 estudiantes para Servicio Social por los 19 enero Departamento del
| Departamento del Instituto al | - | Instituto/

21
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Departamento de Gestién '_I'eaolégica \ B ' 'Departamento de
Vinculaciéon para el semestre enero - junio Gestion Tecnolégica y
2022. : - Vinculacién -
Entrega de listado a la Divisién de Estudios Departamento de
5 Profesionales de Servicio Social del 21 de enero Gestién Tecnolégicay
semestre enero - junio 2022. Vinculacién
| Término de Servicio Social del semestre )
6 agosto - diciembre 2021, | 3 de febrero Estudiantes
] Estudiantes /
Entrt_ega del 3.er. Reporte y Reporte final de Del 3 al 10 de Departamento de

7 Servicio Social del semestre agosto - F R Gestion T Betles

diciembre 2021. e e
== - _ Vinculacién
Captura de evaluaciones de Servicio Social DelTlal18 de De';?artament'o Fie

8 S Gestién Tecnolégicay |

del semestre agosto-diciembre 2021. febrero : - i
) Vinculacion ,
Captura de calificaciones en el Sl de Departamento de "

9 Servicio Social del semestre agosto- 21 de febrero Gestién Tecnoldégica y
diciembre 2021. - Vinculacién

10 Entrega del ler. Report'e de Servicio Social 1 a0 Estudiantes
del semestre enero-junio 2022. - ]
pl:fif:r dseerlvr}git;ccgon. p;ar:n estludlante's.t a Departamento de

n re o Sy & ShmEatc mayo Gestién Tecnolégica y
agosto-diciembre 2022, en pagina web, | : s

: L - Vinculacién
redes sociales y plataformas digitales. _ )

2 Entrega del 2do. Reporﬁce de Servicio Social 17 mayo Estudiarites
del semestre enero-junio 2022 ] -

13 !:m.del Servicio Social del semestre enero- 18 julio Estudiante
junio 2022, G o
Entrega del 3er. Reporte y reporte final de

14 Servicio Social del semestre enero-junio 18 julio Estudiantes
2022. _ o

Titulacion para Egresados del semestre agosto — diciembre 2021
: o Fecha y/o
dad nsable

No. Activi Periodo Respo

] R.eunlo.rll informativa del Proceso de Bk distabirasrs Division dfe Estudios
Titulacion - E Profesionales
Entregar la liberacién del proyecto de ;‘

: ; : i s [

5 residencias profesionales para titulacién 24 de febrero Jefes (as) de Ffrogramas
de los egresados del semestre agosto - Educativos
diciembre 2021. -

3 Sub!r doc.u_men_tamon_a Moodle (solicitud 25 de febrero | EEEUATSTES

Ele de titulacion y liberacién de proyecto). |
22
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ISO 14001:20157.4,7.5
Enviar listado de posibles sustentantes al Divisién de Estudios
= Departamento depServicios Escolares. B TiSSE Profesionales
De acuerdo con
Entregar los requisitos de tramite de agenda de Estudiante /
5 Titulo y Cédula Profesional para Ia atencién del Departamento de
emision de la carta de no inconveniencia. | Departamento de Servicios Escolares
Servicios Escolares
Entregar a la Division de Estudios
Profesionales "Cartas de No
6 Inconveniencia" para la titulacién de los 04 de abril Dep.ar.tamento de
egresados del semestre agosto - Servicios Escolares
X diciembre 2021.
‘ 7 Enviar listado de sustentantes a titulacién 08 de abril Divisién de Estudios
a los Jefes (as) de Programas Educativos. Profesionales
Entregar avisos de Acto Protocolario a los — .
/ 8 Jefes (as) de Programas Educativos y al 25 de abril RiEIon d? Estudigs
Departamento de Servicios Escolares. Prafesionales
9 Enviar lista de jurados a Divisién de 26 de abril Jefes (as) de Programas
Estudios Profesionales. Educativos
Periodo de actos protocolarios para
10 titulaciones y exémenzs profesionaleg de Del 04 al 06 de nge.s“:‘?b (a) /Jurafjo/
Divisién de Estudios

mayo

Profesionales

|Fec

v re

ha Iimite pra recibir solicitudes de

titulacién de egresados en semestres

Division de Estudios

] anteriores al semestre agosto —diciembre i deimmarze Profesionales / Egresado
2021. (@)
2 Verificar requisitos para titulacion de los Del 14 al 17 de Egresado (a) /Division de
solicitantes. marzo Estudios Profesionales
3 Enviar listado de posibles sustentantes al 184 Divisién de Estudios
i s e marzo :
Departamento de Servicios Escolares. Profesionales
De acuerdo con
agenda de Egresado (a) /
4 Recepcién de documentacién. atencion del Departamento de
Departamento de Servicios Escolares
Servicios Escolares
Entregar a la Divisibn de Estudios
5 Profesion-ales_ ) "Cartas. qe No 02 de mayo Dep-ar_tamento de
Inconveniencia" para la titulacién de los Servicios Escolares
egresados.
6 Enviar listado de sustentantes a titulacién 06 de mayo Division de Estudios

a los Jefes (as) de Programas Educativos.

Profesionales

ITSJR-CA-IT-01

23
Rev. 0



Formato para Calendario Escolar.

Cadigo: ITSJR-AC-PO-02-01
Revision: 0

Referencia a la Norma ISO 9001:2015 8.2.1, 8.2.2, 8.2.3, 8.2.4,

8.5.2 Pagina 24 de 24
1ISO 14001:20157.4,7.5
Entregar avisos de Acto Protocolario a los i -

7 Jefes (as) de Programas Educativos vy al 09 de mayo D'V';'rz?eg%ﬁ:gslos

Departamento de Servicios Escolares. - |
g F?erlodp de acjcos protocolartos para Egresado (a) / Jurado /
titulaciones y exdmenes profesionales de | [ M i )

8 2 del 11 al 13 de mayo Divisién de Estudios
los egresados en semestres anteriores al i— [ Profesionales
semestre agosto — diciembre 2021. '

Visitas a Empresas
Fecha y/o
No. Actividad : Responsa
Periodo POnEalis
Periodo de entrega de solicitudes para

1 visitas a empresas del semestre Enero- Del 24 al 28 de Jefa(e) del Programa
Junio 2022, por parte de los docentes a los enero Educativo / Docentes
Departamentos Académicos. B
Autorizacion de visitas a empresas por Jefa(e) del Programa

2 parte de los jefes académicos y la 01 de febrero Educativo / Subdireccién
subdireccidén académica. - Académica
E_n!:rega de solicitudes autorizadas de Dl 2al% de Jefa(e) del Programa

3 visitas a empresas al Departamento de s

SE . : 25 febrero Educativo
| Gestién Tecnolégica y Vinculacion. - L -
| Inicio de realizacién de visitas a vde febirers Departfm'nento c'ie Gest!c?n
| empresas. - | Tecnolégica y Vinculacién
Nombre Fecha
Elaboré Ismael Echeverria Rodriguez 1 15 - Diciembre - 2021
U .RiO g
Autorizé Joel Azpeitia Luévano - : s 15 - Diciembre - 2021
") DEPARTAMENTO|DE i
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