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CONVOCATORIA ABIERTA

San Juan del Río. Oro, ló de octubre 2026

Con fundamento en ta Ley Federat de tos Trabaladores at Servicio det Estado, regtamentaria det apartado B) det artícuto 123

de La Constitución Potítica de tos Estados Unidos f.,1exicanos, Ley de Presupuesto, Contabit¡dad y Gasto Púbtico FederaL,
ReOLamento de Ias Condiciones GeneraLes de Trabajo deI Personat de [a Secretaría de Educación Púbiica, Reg[amento lnterno
de Trabajo del PersonaI No Docente de tos lnstitutos TecnoLógicos, ArtícuLos; 8. 18, ]9. 20, inciso a), 21. 25,26,27,?8,29,31,33,
119.120.126.12'l .128,129, 130. 131, 132. que estabLecen Los criterios para et ingreso det personal no docente, asícomo eI numeral
22 de ta N,linuta de Revisión Satariat SEP-SNTE 2024; ta Dirección de este lnstituto:

A todas tas personas interesadas en participar en ta selección. para una categoría no docente, del presente concurso de

oposición abierto. para cubrir ta ptaza que a contrnuación se señata:
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Convoca a concurso abierto
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PUEsro A oESEMPEñAR AUXILIAR ADMINISTRATIVO

JORNADA DE TRABAJO 36 HORAS/SEMANA DE LUNES A VIERNES

HORARIO DE LABORES
LUNES DE ll:00 A 19:00 HRS.

MARTES A VIERNES 0E 12:00 A 1t:00 HRS

PERroDo DE coNTRATAC|óN
ó MESES, SUJETO AL CUMPLIMIENTO SATISFACTORIO DE SUS

OBLIGACIONES ASIGNADAS CON FINES OE PERMANENCIA

loscnrpcró¡r tNsftruro rEcNolóGtco DE sAN JUAN 0EL RÍo

DEPARTAMENTo DE loscnlpctóx CENTRO DE IN FORMACION

1. Entregar solicitud de participación en e[ concurso de oposicrón abierto, acompañada det Currícuto Vrtae.
anexar cop¡a de Los documentos que certifiquen tas actividades o puestos que indican el currícuto v¡tae
(oriqinat y copia).

2. Entregar documentos de avaten úttimos estudios académicos (originat para cotejo y copia).
3. Entregar documentos complementaflos (original para cotejo y copia).

. Acta de nacimiento.

. CURP

. Cartitta det servicio mititar tiberada (soto varones)
4. Presentar tas pruebas definidas por ta Comisión Dictaminadora.
5. De ser favorable et dictamen, La persona candidata deberá comptementar documentacrón requerida por el

Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar documentación.

Conocimientos básicos en et manejo de equipo de cómputo.
Manejo básico de herramientas informáticas.
Habit¡dad para ta atención y orientación de usuarios.
Comunicación efectiva y trato cordial.
Disponibitidad para trabajar en equapo.
0rganización y seguimiento de act¡vidades
ResponsabiLidad y honestidad.
Compromiso con tas actividades asignadas.
Proactividad.
0isposic¡ón para brindar un servic¡o de catidad.
Amabrtrdad, respeto y actitud de servrcro.
Mantener un entorno de trabajo ordenado y cumplir oportunamente con las activ¡dades asignadas.
Disponibitidad de horario
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Direcoén

Artícuto 131. Para tos criterios de evaluación para ta setección de personaL no docentes. serán cons¡derados tres
tactores con un vator que dependerá de tá categoría de que se trate y son:
a) Curricutum Vatae

b) Conocimientos específ icos.
c) Evatuación Ps¡cotécnica.'

2. Los criterios de setección se apegarán a to estabtecido en tos Artículos 130 y 131 deL Reglamento lnterno de Trabajo
del Personat no Docente de tos lnstitutos tecnotóg¡cos.

3. En condiciones simitares, tendrán preferencia quienes taboran en et lngtituto Tecnológico de San Juan det Río para
f ortatecer las neces¡dades administrativas.

¿. La(s) fecha(s). hora(s) y tugar(es) del(Los) examen(es) de oposición serán establecidos por ta Comisión D ictam¡nadora
No Docente y se te(s) notificará at(tos) aspirante(s) que hayan cubierto tos requisrtos aqui estabtecrdos.

r Eslos recuadros no podaáñ sor ñodificados.

Condiciones generales para al proceso

Per¡odos de Convocatoria

PERIODO DE VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA Det 1ó de octubre at 14 de diciembre 202ó

puBucActóN DE LA coNvocaroRta, LUGAR, FEcHA
y HoRA DE necepcróx DE LA DocuMErflAcróN
REOUERIDA

Det 1ó aL 29 de octubre 202ó
Lunes a v¡ernes (días hábites)
Horario de 10100 a 14:00 hrs. v de 15:00 a 16:00 hrs

LUGAR, FECHA y HoRA DE PRESENTAC|óN DE LAs
PRUEBAS (D6 acuerdo con etArtícuto l2t det RIrPolf)

Det 09 at 13 de nov¡embre 202ó se notificará a las personas
candidatas et tugar y horarios medrante correo etectrónico

FECHA LfMm DE EñTREGA DE otcrAMENEs 30 de noviembre 202ó

PERIODO OE INCONFORMIDAO Det 30 de novrembre al'l'l de drciembre 202ó

14 de diciembre 202ó

Trámites
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1. Los(as) aspiranles se someterán a tos procedim¡entos y pruebas para evatuar su capacidad profesionat. de acuerdo
con los Artícutos 130 y l3l deL Reglamento lnterno de Trabajo del Personal no Docente de tos lnstitutos tecnotógicos,
que a ta lelra dicen:
'Artícuto l30. La Comisión Dictam¡nadora determ¡nará a cuátes pruebas específicas se deberán someter los
concursantes y podrá ¿uxiLiarse de tos elementos que luzgue conven¡entes.

FECHA LiMm DE ENTREGA DE D|CTAMEN(ES)
DEHNMVOS
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Presentar en et Departamento de Recursos Humanos ta soLicitud debidamente requisitada y acompañada det Currícutum
Vitae, adluntando copra fotostática de tos documentos que Lo avalen, asicomo aquetta documentación que etaspirante crea
conveniente integrar para efectos de consotidartos doi ló al29 d€ octubre 2026 .n hore¡¡o de 10:00 a 14:00 hrs. y de 15;00
a 16:00 hrs., de lunes a vl.mes (días háblt63).

Adicionatmente. et personal que no labora en e[ lnstrtuto TecnoLógico de san Juan del Río, deberá presentar carta de
recomendación, mientras que, et Personal de base det pLantet deberá presentar una constancia de no sanción por parte deL
Departamento de Recursos Humanos.

En caso de inconformid¿d. después de recibir et Drctamen tos/tas aspiranles tendrén l0 días naturaleS para presentar una
soticitud de rev¡sión a ta Comisión Oictaminadora det Centro de Traba,o con copia a ta Dirección det Instituto fecnotógico o
Centro Especiatizado.

La Comis¡ón D¡ctaminadora det Centro de Trabajo anatizárá tas soticitudes de revis¡ón, para ralificar o rectiticar su Djctamen,
este periodo contempta l0 dí¿g natur¿tcs posteriores at periodo de recepción de ta(s) soticitud(es), a efecto de emitir et
0ictamen Definitivo.

La Comis¡ón Drctamrnadora entregará por escrito a [a Drrección det lnstituto Tecnotógico o Centro Especiatizado y a ta
0rganización Sin

su conocimiento
d¡cat, tos resuttados det concurso dentro de Los 30 días naturates siguientes a Ia ceteb

ATENTAMENTE
Excelencia en Educación

RU aEx sspluozl cesrno
OIRECTO R

En apego y concordancta con e[ Ststema de e ñero y No Discnmrnacrón. está prohtbtdo solicttare
Certificados ¡¡édicos de No Embarazo o Virus de lnmunodeficiencia Humana (VlH). así como Carta de Antecedentes No
Penates como requisitos para et lngreso. Permanencia o Ascenso en et Tecnotógico Nacionat de ¡,1éxico/tnstituto
Tecnotógico de San Juan det Río.
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