Asunto: Nombramiento de Tutor.
San Juan del Río, Qro. ; (1)______________________
C. ( 2 )
CATEDRATICO DEL I.T. DE SAN JUAN DEL RÍO.

PRESENTE.

Por este conducto informo a usted que de acuerdo con el Procedimiento de Tutorías, ha sido nombrado como TUTOR de la carrera de (3) ______________________ por el período (4) _________________, atendiendo al grupo de alumnos que se describe a continuación:
	GPO.
	SEMESTRE
	NO. ALUMNOS
	AULA
	DÍA Y HORARIO PARA TUTORÍA

	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)


Grupo integrado por los siguientes alumnos:
	NO.
	NO. CONTROL
	NOMBRE DEL TUTORADO

	(10)
	(11 )
	(12)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Con el objetivo de contribuir, a través de un acompañamiento personalizado, al mejoramiento del desempeño académico de los estudiantes. Asimismo, le solicito realizar las actividades de tutoría individual establecidas en el Procedimiento de Tutorías del ITSJR.

Agradezco de antemano su valioso apoyo.

Atentamente.

(13)______________________________

Jefe de Departamento Académico de _____________________________
c.c.p. Desarrollo Académico.
c.c.p. Coordinador de Tutorías de la Carrera.
c.c.p. Archivo
INSTRUCTIVO DE  LLENADO
	Número
	Descripción

	1
	Anotar la fecha.

	2
	Anotar el Nombre del Profesor a quien se otorga este nombramiento.

	3
	Anotar el nombre de la carrera. 

	4
	Anotar el semestre, ejemplo: agosto- diciembre 2015.

	5
	Anotar la clave de grupo, ejemplo “A”.

	6
	Anotar el número de semestre que cursa el grupo, ejemplo: 2º.

	7
	Anotar la cantidad total de alumnos en el grupo.

	8
	Anotar el número de aula en que se impartirá la tutoría.

	9
	Anotar el día de la semana y la hora en que se llevará a cabo la tutoría.

	10
	Anotar el número consecutivo.

	11
	Anotar el número de control escolar del alumno.

	12
	Anotar el nombre del alumno tutorado.

	13
	Anotar nombre y firma del Jefe del Departamento Académico correspondiente.



