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CAPITULO 17. LINEAMIENTO PARA LA SALIDA
LATERAL

17.1 PROPOSITO

Establecer la normativa para la Salida Lateral como alternativa de formacion
académica parcial para los estudiantes inscritos en los planes de estudio de nivel
licenciatura para la formacion y desarrollo de competencias profesionales de las
Instituciones adscritas al TecNM, con la finalidad que les permita ejercer sus

competencias en el sector productivo y de servicios.

17.2 ALCANCE

Se aplica a todos los Institutos, Unidades y Centros adscritos al TecNM.

17.3 DEFINICION Y CARACTERIZACION

La Salida Lateral es una estrategia educativa institucional, para aquellos
estudiantes que debido a circunstancias, que no estén a su alcance le impidan concluir
el plan de estudios a nivel superior y que le permite el reconocimiento de un conjunto
de competencias genéricas y especificas que desarrollé durante su formacion, para su

incorporacion inmediata al sector productivo y de servicios.
La Salida Lateral proporciona una alternativa al estudiante para demostrar que

alcanzé competencias basicas en su estancia en la institucién, a través de un diploma,

que le sirva para hacer constar el logro alcanzado de dichas competencias.
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17.4 POLITICAS DE OPERACION

17.41 GENERALIDADES

17.4.1.1 La Salida Lateral se les autoriza a los estudiantes adscritos que hayan
acreditado como minimo el 60% de los créditos de su plan de estudios, mas
una asignatura de especialidad.

17.4.1.2  El(la) Director(a) del Instituto es el unico facultado para firmar el diploma
de Salida Lateral.

17.4.1.3  El Instituto es el encargado de generar opciones de certificacion que
proporcionen al estudiante en Salida Lateral, un documento de

reconocimiento oficial para el sector productivo y de servicios.

17.4.2 DE LA SALIDA LATERAL

17.4.21 El (la) Jefe(a) de Departamento Académico, es el responsable de
difundir, informar y aplicar el lineamiento de Salida Lateral a los estudiantes,
profesores(as) y tutores.

17.4.2.2  El estudiante que tome la decision de no concluir con su plan de estudios
y requiera la Salida Lateral, debe solicitar a la Division de Estudios
Profesionales o su equivalente en los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados el formato para tramitar la Salida Lateral, cumpliendo con
la aprobacion de un minimo de 60% de los créditos de su plan de estudios
mas una asignatura de especialidad (ver Anexo XXXIV).

17.4.2.3 El (la) Jefe(a) de la Division de Estudios Profesionales o su equivalente
en los Institutos Tecnoldégicos Descentralizados, recibe la solicitud de Salida
Lateral del estudiante, verifica el cumplimiento como minimo del 60% de los
créditos mas una asignatura de especialidad, y envia el caso al (a la) Jefe(a)
de Departamento Académico con atencion al (a la) Presidente(a) de

Academia.
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17.4.2.4  El(la) Presidente(a) de Academia asigna a dos miembros de la Academia
para que analicen y seleccionen las competencias genéricas y especificas,
adquiridas y desarrolladas por los estudiantes en sus asignaturas
acreditadas, considerando la articulacién sistematica de conocimientos,
habilidades y actitudes para la redaccién de las competencias de la Salida
Lateral.

17.4.25 La Academia del Departamento Académico correspondiente emite un
informe con los resultados de la revision y es entregado al (a la) Jefe(a) de
Departamento Académico, quien le comunica mediante oficio al (a la) Jefe(a)
de Departamento de Servicios Escolares con copia a la Division de Estudios
Profesionales o sus equivalentes en los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados, el resultado del analisis para la Salida Lateral.

17.4.2.6  El(la) Jefe(a) del Departamento de Servicios Escolares o su equivalente
en los Institutos Tecnologicos Descentralizados, elabora el diploma de la
Salida Lateral de acuerdo al informe de la Academia y gestiona la firma del
diploma por el (la) Director(a) del Instituto. Dicho diploma es adicional al
certificado parcial que emite el Departamento de Servicios Escolares o su
equivalente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados (Anexo XXXV).

17.4.2.7  El estudiante recibe el Diploma firmado por el (la) Director(a) del Instituto
Tecnoldgico que comprueba las competencias alcanzadas, segun los

contenidos de las asignaturas cursadas.

17.5 DISPOSICIONES GENERALES

Las situaciones no previstas en el presente Lineamiento seran analizadas por
el Comité Académico del Instituto y presentadas como recomendaciones al (a la)

Director(a) del Instituto para su dictamen.
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ANEXO XXXIV. FORMATO DE SOLICITUD PARA LA SALIDA LATERAL

“Hoja membretada oficial”

Lugar y fecha:

Asunto: Solicitud de Salida Lateral.

C.

Jefe(a) de la Division de Estudios Profesionales o su equivalente en los Institutos
Tecnologicos Descentralizados

PRESENTE

Nombre del estudiante:

Numero de control: Carrera:
Semestres cursados: % de créditos aprobados:
Causa que motiva la Salida
Lateral:
ATENTAMENTE

Nombre y firma del estudiante

Nota: Adjuntar copia del Kardex debidamente sellado por el Departamento de Servicios Escolares o su

equivalente en los Institutos Tecnol6gicos Descentralizados.
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ANEXO XXXV. FORMATO DE DIPLOMA PARA LA SALIDA LATERAL

Usar el formato de acuerdo con las aplicaciones graficas establecidas en el

Manual de Identidad Grafica del Tecnoldgico Nacional de México vigente.

Otorga el presente
Diploma

a: (nombre del estudiante)

Por haber adquirido y desarrollado las competencias
genéricas y especificas del plan de estudios de (anotar el
nombre y clave del plan de estudios), que lo capacita para
(definir para lo que es competente el estudiante).

Lugar y fecha.

NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) DIRECTOR(A)

DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO

Nota: Las competencias adquiridas y desarrolladas se imprimiran al reverso de

este documento debidamente sellado.
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Ejemplo de Diploma para Salida Lateral de Ingenieria en Sistemas

Computacionales (frente del diploma)

SEP . TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
AT R : INSTITUTO TECNOLOGICO DE CERRO AZUL

CACION PUBLICA

Otorga el presente

Diploma

Imagen
representativa

Toarighs a-nombre del estudiante

Por haber adquirido y desarrollado las competencias genéricas y especificas
del plan de estudios de Ingenieria en Sistemas Computacionales ISIC-2010-224,

que lo capacita para aplicar los conocimientos y las técnicas basicas de informatica.

Cerro Azul, Veracruz a 1 de junio de 2015.

°
§ oA NOMBRE Y FIRMA
T logi .
B Tecnooer DIRECTOR(A) DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CERRO AZUL
CALIDAD
Logos de Logos de
certificaciones certificaciones
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Ejemplo de Diploma para Salida Lateral de Ingenieria en Sistemas

Computacionales (reverso del diploma)

Competencias adquiridas y desarrolladas para la Salida Lateral.

1.

Maneja procesador de hoja de calculo digital utilizando herramientas ofimaticas
para optimizar procesos ofimaticos.

Elabora documentos y presentaciones graficas mediante herramientas de
computo basicas para la conceptualizacion del proceso o servicio.

Maneja el hardware basico para conservar el funcionamiento de las
aplicaciones informaticas.

Realiza mantenimiento de una red sencilla de cémputo para su O6ptimo
funcionamiento.

Actua de manera integral ante problemas del contexto con idoneidad y

compromiso ético, para la mejora continua de la empresa.

MANUAL DE LINEAMIENTOS ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS DEL TECNM 226



